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ELM (elektronische Lohnmeldung) - Stammdaten
einrichten

Sparen Sie wertvolle Stunden und Gibermitteln Sie Ihre Lohnsummen direkt aus lhrer Lohnbuchhaltung an die
verschiedenen Institutionen. Mit unserer Swissdec-zertifizierten Lohnbuchhaltung kénnen Sie die Lohndaten mit wenigen
Mausklicks direkt an die Ausgleichskassen, Unfall- und Krankentaggeldversicherer, den Steuerverwaltungen, dem
Bundesamt fiir Statistik, Pensionskassen sowie den Privatversicherungen senden.

Um eine reibungslose Ubermittlung der Lohndaten an die verschiedenen Institutionen zu tétigen, sind einige Daten
vollstandig und korrekt ein zu pflegen. Folgen Sie der Anleitung und priifen Sie folgende Daten:

A Pflichtfelder Stammdaten:

1. Firmenstamm

2. Versicherungsstamm

3. Personalstamm

B Elektronische Lohnmeldung erstellen:
4. AHV Anderungen

5. Jahresmeldung

A Pflichtfelder Stammdaten

1. Firmenstamm

Im Register Firma sind folgende Felder zwingend ein zu pflegen:

e UID-BFS (Unternehmens-ldentifikationsnummer, MWST-Nummer
e UID-EHRA (CH-ID im Handelsregister)

e Telefon-Nummer

e E-Mail des Lohnverantwortlichen
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.- Firmenstamm E\@
Individual-T abellen l FaK-T abellen l BYG-Tabellzn l Statistik l Loknauswets l Dakumernte l F.alender l
Firma Arbeitzplatz l Fonstanten Reserve Lobncodes l Zusatzhelder ] Lokinblattbermerkung l

Marmne |Demo 23 |
Strasse |D4, Platz 10 | Fostfach | |
LAPLZ/O/ke. |CH |6033  |Root Langenbod |15 Telefon (058 9441919 |
UID-BFS | CHE-339.999.996 UID-EHRA, | CH-999.9.999.993-2
Lohnverantwartlich [Lohnausweis) Stellvertretunag/' T reuhandbiiro
Mame |Muster | [] Mame
Yorname | Markus | Zusatz
Telefon-Hr. | 0529441919 | Shasse Postfach
EMal  [mm@nfoniga.com | LedePzion [

Firma Korko 1 Firma Konto 2 Firma Konto 3 Firma Bar

Einztellungen Wergiitungzangaben
Auszahlungzar BN ||2H 828120300000321 6544 | Generieren
Bank Yl KontoNr (3216544 |
W ahrung Clearing o SWLET
CHF . Bankname | Raiffeizerbank Luzem |
Fibu [H) Bankstrasse Bahnhafstrazse 5 |
(1020 © o LpLzionK: CH [6003  |Luzem o |

Im Register Arbeitsplatz sind folgende Felder korrekt zu pflegen:

e Bur-Nr. (Betriebs- und Unternehmensregister des Bundesamt fiir Statistik) Beispielnummer: 12345677
* Arbeitsstatte, Bezeichnung, Adresse. Der Ort wird mittels Doppelklick ins Feld «PLZ» oder «Ort» aus

der Tabelle geholt, damit die Gemeindenummer automatisch hinterlegt wird.
e Std. pro Woche (Betriebstibliche Arbeitszeit bei einem Pensum von 100%)

* Lektionen pro Woche (Lektionen miissen ganzzahlig erfasst werden). Haben Sie keine Mitarbeiter die

nach Lektionen entlohnt werden, kénnen Sie z.B. den Wert 1.00 erfassen.

Firma Arbeitsplatz ‘ F.anstantern I Fezerve Lohnoodes I Zuzatzfelder l Lohnblattbermerkung

Demao 23 D4, Platz 10 g
Filiale Luzem G000

Luzern Baknhofstrazse 2 Luzerm

Wichtig

Falls Sie mehrere Arbeitsplatze haben, muss die Spalte Bezeichnung zwingend unterschiedlich sein.

Arbeitzstatte Bezeichnung Adresze FLZ Qrt Kt Gemeindehr. Stdwia

I

1061 . 4200

Die Angaben im Register Konstanten sind fiir die Berechnung der Sozialversicherungen relevant, sie miissen vor der ersten

Lohnberechnung korrekt hinterlegt sein.
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" Firmenstamm EI@
Individual-T abellen l FAK-T abellen l EVG-Tabellen 1 Statistik. l Lohnausweis l Dokumente l K.alender
Fiima l Abeitzplatz Konstanten Feserve Lohncodes l Zuzatzfelder I Lohnblattbemerkung
Arbeireh : AHV-Beitragspflicht
heinehmer | Arbeitgeber Beginn der Beittagspflicht ab 01.01 des Jahres, in dem das Eintrittsalter emeicht wird 18

AHV in % B.30 Rentenalter Mann E5 | Rentenalter Frau E4  BizJahrgang 1941
ALY T in % 1.10 Jahreslohnabgrenzungen
ALV Z2in% 050 AHY Freigrenze 16°800.00 ALY Hochstiohn 148200.00  ALV2 Hochstiohn | 1487200.00
MBLY 1.70 VG Hachstiohn 143°200.00  Reserve 0.00 Reserve 2 0.ao
MWELW BT B ~ 0.oo Reserve 3 0.00 Reserved 0.00 Reserve’d 0.ao
Reseivel| 0.oo Reserve B 0.00 Reserve? 0.00 FReserved 0.ao
LS 0.oo Ansatze fur externe Abrechnungen
Q5T Mebenerwerb % 0.00 Reserve 1 0.00  Vemwaltungskosten 0.00 Heserve 4 0.00
Q5T Grenzganger % 0.00 Sicherheitzabzug 10,00 Reserve 2 0.00 Heserve 3 0.00
Anzeigen / Mutierer: (@) UVGZ QKT (@)= UWGZ Code: 1. Zeichen = Personengruppe, 2. Zeichen = Kategorie

UVGZ Code: 1. Zeichen = Personengruppe, 2. Zeichen = Kategorie

Code ELM-Code Beschreibung Min. Lohn | Max. Lohn | AN K AN W AG M AG W ~

10 Personengruppe 1, Nicht vers 0.0000 0.0000 0.0000 (0.0000 0.0000 0.0000

1 Pergonengruppe 1, Kategoie 1 0.0000 1487200.00 1.00 1.00 2.00 200

12 Personengruppe 1. Kategarie 2 148-200.00 500°000.00 1.50 1.50 250 250

0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000

A nnan A nnan A nnan A Anan A nnnn A Anan

2. Versicherungsstamm

e Im Register AHV wird der Name und die Adresse und die Nummer der AHV-Ausgleichskasse im

Format 000.000 erfasst. Eine Auflistung der Ausgleichskassen und weiteren Datenempfanger finden

Sie hier: Empfangerliste.

e Ebenfalls miissen Sie lhre AHV-Mitgliedsnummer hinterlegen.

* Die Angaben der Kontaktperson sind optional und dienen nur zur Information

B

==t

AHYV l VG ] uvsz] BYG ] KTG ] FAK ] sum] P ] KK l osT ]

Adresse
Name | Ausgleichskasse des Kanton Luzern
Strasse | Wirzenbachstrasse &

Adress-Zusatz |

LPLZ/OrtKt. [ 5008 | [Luzern

|
|
|
o [w ]

Kontaktperson bei Ausgleichskasse

Die Angaben der Familienausgleichskasse im Register FAK sind meistens identisch mit den Angaben der AHV. Wird mit

verschiedenen Kantonen abgerechnet, miissen die jeweiligen Angaben mit FAK-Ansatz pro Kanton oder

Verbandsausgleichskasse erfasst werden.

https://support.infoniga.com/hc/de-ch/articles/360017407799-ELM-elektronische-Lohnmeldung-Stammdaten-einrichten

Name | | Vorname | |
E-Mail | | Telefon | |
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Die Angaben der Kontaktperson sind optional und dienen nur zur Information.

& Versicherungsstamm (==
EHY | UV | uvaz| BYG | K1z FAK |suw.\| P | KK | ns7 |
Kanton/Verband L ~ []verbandsausgleichskasse
Adresse
Name | Ausgleichskasse des Kantons Luzern |
Strasse [ Wirzenbachstrasse 8 |
AdressZusatz | |
L/PLZfOrt/Kt. [ 6008 | [ Luzern E
Kontaktperson bei Famiienausgleichskasse
Name | | vorname | |
E-Mail | | Telefon | |
FAK-Mitgiedsnummer [1504-7458

Mr. der Familienausgleichskasse I 003.000

FAK-Ansatz |15

Je nach Versicherungslosung erfassen Sie die Angaben im Register UVG oder SUVA:

e Die Versicherer-Nummer finden Sie hier.
¢ Die Kunden-Nummer
e Die Vertrags-Nummer

E Versicherungsstamm EI

AHy  UVG |uvsz| BVG | KTG | FiK. | SUVA' P | KK | QST |

Adresse
Mame | Unfallversicherung
Strasse | Bahnhofstrasse 100

|
|
Adress-Zusatz | |
LiPLZ[Ortkt. [s002 | [Luzem =

Kontaktperson bei Versicherung

Mame | | Vorname | |
E-Mail | | Telefon | |
Versicherer-Nummer I 5123
Kunden-Nummer I 147253
Vertrags-MNummer I 369852

Bei der SUVA muss nebst der Kunden-Nummer auch die Sub-Nummer eingetragen werden.
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& Versicherungsstamm EI

AHY | VG | uvaz| VG | KTG | FAK. 5UW\| PK. | K. | osT |

Adresse
Name [ suva |
Strasse [ Fluhmattstrasse 1 |
Adress-Zusatz | |
L/PLZ{OrtjKt. [ 5002 | [Luzem S
Kontaktperson bei SUVA
Name | | vorname | |
E-Mail | | Telefon [ |
Kunden-MNummer | 548-54694
Suva Sub-Nummer Jot

Im Register UVGZ haben Sie zwei Moglichkeiten der Datenerfassung, wenn Versicherungsvertriage fiir mehrere

Personengruppen vorhanden sind:
1. Alle Versicherungsvertrige bei derselben Versicherungsgesellschaft:

Die Checkbox ,Gleiche Versicherungsgesellschaft fiir alle Personengruppen” aktivieren.

2
@ Versicherungsstamm EI

AHY | VG UVEZl BVG | KTG | FAK | sum| PK | KK | osT |

Personengruppe 1 | Gleiche Versicherungsgesellschaft fir alle Personengruppen |
Adresse
MName | Berufsvorsorgeversicherung |
Strasse | Pilatusstrasse 200 |
Adress-Zusatz | |
L/PLZ Ortjt. [ 5006 | [Luzern S
Kontaktperson bei Versicherung
MName | | Vorname | |
E-Mail | | Telefon | |

Versicherer-Mummer I 5123

Kunden-Mummer I 147258

Personengruppe 1 v

Vertrags-Nummer I 741258

e Firden Versicherungsvertrag der Personengruppe 1 muss die Adresse der
Versicherungsgesellschaft
sowie die Versicherer-Nummer,

e die Kundennummer bei der Versicherung

e und die Policen-Nummer des Versicherungsvertrages komplett erfasst sein.

e Firden Versicherungsvertrag der Personengruppe 2 wird im unteren Feld die Personengruppe 2
ausgewabhlt.

e Im leeren Feld ,Policen-Nummer” wird nun die Policen-Nummer des Versicherungsvertrages fiir die
Personengruppe 2 erfasst.
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¢ Die Adressdaten sowie die Versicherer-Nummer und die Kunden-Nummer missen nicht nochmal
erfasst werden.

2. Die Versicherungsvertrage sind bei verschiedenen Versicherungsgesellschaften:

e Die Checkbox ,Gleiche Versicherungsgesellschaft fiir alle Personengruppen” deaktivieren.

e Firden Versicherungsvertrag der Personengruppe 1 muss die Adresse der
Versicherungsgesellschaft

e sowie die Versicherer-Nummer,

e die Kundennummer bei der Versicherung

e und die Policen-Nummer des Versicherungsvertrages fiir die Personengruppe 1 komplett erfasst sein.

e Firden Versicherungsvertrag der Personengruppe 2 wird im oberen Feld die Personengruppe 2
ausgewabhlt.

* Nun muss auch hier die Adresse der Versicherungsgesellschaft,

e sowie die Versicherer-Nummer,

e die Kundennummer

e und die Vertragsnummer erfasst werden

* Die Angaben der Kontaktperson sind optional und dienen nur zur Information.

aHy | uvg  UVEBZ ] BVG l KTG l FikK. l 5LV, ] PEK. l KK l 0sT l

Personengruppe 1 w | [ Gleiche versicherungsgesellschaft fir alle Personengruppen
Adresse
Name | Berufsvorsorgeversicherung |
Strasse | Pilatusstrasse 200 |
Adress-Zusatz | |
L/PLZ/Ortit. [cr | [s00s | [tuzem =
Kontaktperson bei Versicherung
Name | | Vorname | |
E-Mail | | Telefon | |

Versicherer-Nummer | 5123

Kunden-Nummer | 147258

Personengruppe 1

Vertrags-Nummer | 741258

Im Register KTG hat man die gleichen Mdglichkeiten fiir die Erfassung bei mehreren Personengruppen wie bei UVGZ.
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& Versicherungsstamm EI

AHY | UG |uvsz| gvG  KTG | FAK. | SUVAl PE. | KK | 05T |

Personengruppe i ~ | [Gleiche Versicherungsgeselischaft fiir alle Personengruppen
Adresse
Mame | Krankenversicherung |
Strasse | Bahnhofstrasse 100 |
Adress-Zusatz | |
L/PLZ/Ort/Kt. [ 5000 | [tuzem I

Kontaktperson bei Versicherung

Versicherer-Mummer |S456
Kunden-MHummer I 147253
Personengruppe 1
Vertrags-Mummer |98?456

Im Register BVG kann mit der aktuellen Swissdec Version 4 noch keine BVG Meldung weitergeleitet werden.

Fir das Register QST werden alle QST-Kantone erfasst, mit welchen Sie abrechnen.

Der Kanton auswahlen
e Der Name und die Adresse hinzufiigen

e Die korrekte Abrechnungsnummer des Steueramtes
& Versicherungsstamm (==

av | wve | wvaz| eve | kte | ek | sova | e | ke amsT |

Kanton L v
Adresse
Name | Dienststelle Steuern, Quellensteuer |
Strasse [ Buobenmatt 1 |
Adress-Zusatz [ Postfach 3464 |
L/PLZ/OrtKE. [ 5002 | [Luzern B
Kontaktperson bei Steveramt
Name | | vorname | |
E-Mai | | Telefon | |

Abrechnungsnummer [ 123456

Q5T-Inkasso |4

3. Personalstamm

Register Personalien

Folgende Angaben sind zwingend zu pflegen:

e Geburtsdatum,
e Postleitzahl und Wohnort,
* Nationalitat (zweistelliger ISO-Code muss beim Land hinterlegt sein)
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A& Personalstarmm, (1001 - Bachmann Hans) [Schreibgeschiitzt]

Lohnausweis | Dokurnents | Kale
Personalien | Pers.-Infa | Salar | Fies. -Felder | Lohncodes | QST | Auszahlung | Kinder | Aushildung | R | Plarung
Pers.- Ni. D Anrede Titel
10m E Her S Sozialversicheungsnr, | 796.3451.4722.44 AL T
Kilrzel Hame EBachmarn
HE2 WVomame  Haps Fehurtsdalum 16.07.1969 |
Wohnadiesse | Zweitadiesse I
Shasse .
Dachhofstrasse 11
Zusatz “wiohnkanton Telefon 1 Telefon 2
04176888 11
Land PLZ Ot Gemeindenr Matel E-Mail Privat
6300 | Zug = 17 bachmann@sagede
— . » Lebenspartner
Mationaltat Zivilstand qgiiltig ab
Schiweiz = werheiratet 14021993 Hame Bachmann
Land PLZ Heimatort Kt Vorname Helena
6344 |Meierskappel =
Nationalitat Schweiz =
Faonfession Raom. Katholizch Alleinerziehend Geb. Datum 22.081971 Arbeitstatig
Zeugnis erstellen

Register Pers.-Info

Der Arbeitsplatz wird mit korrekten Daten hinterlegt.

5, Personalstamm, (1001 - Bachmann Hans) [Schreibgeschiitzt] (=R=R
Statistik. | Molizen | Lohnausweiz | Dokurmente | F.alender
Personalien Pers.-Info | Salar | Res.-Felder | Lohncodes | QsT | Suszahlung | Kinder | Ausbildung | R | Flanung
Forifem Eintritt Attt
CFO = | Eintritt | Austritt Dauer | )
Fuihrungsfunktion 1 15101998 j ; R ) i
Oberes Kader = 2 j =]
Bereich / Abteilung 3 j 1=
Wennaltung = 4 j 1= v
Arbeitsplatz

Arbeitsplatz won big Land PLZ Gemeinde | Kb Gem.Ni. Shiasse B

E-Mail Geschaft Schiiissel Nr Tel Nr intern Zeile Lischen
hans hachmanni@sage com 02

Parkplatz Mr. Matel Mr. K5 -Hummer

3 078111 2230 LU 255 552

E-Mail Lohnabrechnung Passwort Ausveis/Bewiligung -> siehe Register Q5T

neues Passwort

Register Res-Felder

Im Register Res.- Felder wird der jahrliche Ferienanspruch in Tagen sowie die vertragliche wochentliche Arbeitszeit erfasst,
falls sie vom Firmenstandard abweichen. Sind diese Felder leer, erscheint beim elektronischen Lohnmeldeverfahren ein

Hinweis, dieser hat aber keinen Einfluss auf die erfolgreiche Ubermittlung der Daten.

Sollten Sie diese Felder anderweitig verwenden (z.B. Gastromandant), wenden Sie sich bitte an lhren Support.
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Pucsornalion | Puedodo | Seli ﬂn4m|m|mrlm|mlm|w|n.ug|m||um|1m||
R Bz nu-w_ Dighan Bz Cophm adst | Tt Bz Tl et HukderrF el et
1 [Rutoalernk - HakdorFeld 1
T | il M it et 3] L HoddervF el 2
¥ | Mo - HikdarFol 1
4 | il Fermranspruch in Tagen (D005 200 = ko Fold £
| v el b Aebeiliaed anm = HaddervFekd 5
& | m ScbSirden - Pikder Pl
7 - HuddereFelkd 7
] = M Feki
¥ - HickdorFoldd
Register Lohncodes
Gultige Eintrage werden in diesen Registern verlangt:
FAK
FAKKanton | AHv/ALY | UVG | LvGz| BVG | KTG |
FAK-Kanton . VonDaum | BisDatum |

1L - omamy - -]
2 M -] ]

AVH/ALV

FAKKanton AHV/ALY | WG | UvGZ| BVG | KTG |

AHV/BLY . VonDaum | BisDaum |
1 | - plichtig | 0110133
: -l
3 A

UVG
Ist die Firma nur bei der Suva versichert, miissen alle Mitarbeiter die Checkbox Suva aktiviert haben.

lallallal]
IENENEY

FAKKanton | AHV/ALY WVG |UVGZ | BVG | KTG |

LG Von Diatum | BisDaum /] SUVA -
1| -A1, pllichiig mit NBU = 01.01.2013 - a
g R
3 =] - =0
4 | E| | (]

UVGZ

FAK ¥arton | AHV/ALY | VG UVGZ | BYG | KTG |

UVGZ PG w6z VonDatm | Bis Dau -
ERE =] 1-UVGZ 1 versichen - ooz - ’ :I
2] | | - !
3 -] -] LI
KTG

https://support.infoniga.com/hc/de-ch/articles/360017407799-ELM-elektronische-Lohnmeldung-Stammdaten-einrichten
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FAK-Kanton | AHV/AALY | VG | LIMGZ | BVG  KTG
| KTG PG KTG | Wor Duatum | Bl Dratum | -
1 | 1-KTG 1 versichert - 0o2m3 - - |
2 = | & El
: ] ,  —

Elektronische Lohnmeldungen

Erstellen Sie die Lohnmeldungen erst, wenn alle Lohnlaufe (inkl. allfalliger Korrekturlohnldufe) in die Jahresdatei verbucht

sind.

Uber das Menii Extras — Ausfiihren - Elektronische Lohnmeldung (ELM Version 4.x) kénnen Sie die elektronischen

Lohnmeldungen erstellen.

B8 Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELIM)
Erstellen  Verwalten Definttionen
AHV Enderungen  Jahresmeldung QST BV

[ k1G ] uvz
[] Lohnstrukturerhebung

] AaHvY [ Fak
[] Lohnausweis/Rentenbesch.

] wizz
Abrechnungsjahr

2021 [

Bemerwng
Bezeichnung | | [] Testmeldung Cffline-Betrieb
Speichem unverschliissk ~ Pdf-Erstellen Ubermitteln
Status Tah. Pers Mr. ELM MName Eirtritt Austritt Betrag Meszage

e O

Im Register Definitionen hinterlegen Sie das «Person-Zertifikat» und das «Client-Zertifikat»

m Einheitliches Lehnmeldeverfahren(ELM)

Erstellen Verwalten Definitionen

Distributer URL |hﬂps./}'d\51ribmor.swissdec ch/services/elm/SalaryDeclaration/20130514

Person-Zertifikat [ =]
Client-Zertiikat [ |
[ Offline-Betrieb

[ Proxy-Server Host:Port Benutzemame Passwort

Sprche

Pfad fir PDFs [Irforica | [ Lohnausweis Adresse auf linker Seite

[ Expertenmodus (Fiir Support und Wartung)

[ Nach dem Versenden (PIV) sofort Status abhalen Intervall / Minuten |0 El

| Installationsprifung | ‘ Verbindungstest | | Zerifikat instaliersn ‘ | ELM Webpage aufrufen |

Operand

https://support.infoniga.com/hc/de-ch/articles/360017407799-ELM-elektronische-Lohnmeldung-Stammdaten-einrichten
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Klicken Sie auf die drei Punkte am rechten Rand des Fensters.

B Einke ohnmeldeverfahre - m] %
Erstellen Verwalten Defintionen
Distributer LIRL ‘hﬂps:f’f’dlstnbl.nor.smssdec.chf’senf|ces/elm/SaIaryDedaratlonf2m30514 TEST Server
Person-Zertfikat ‘ || I:I |
Cliert Zeficat \ | =]
[ Offine-Betrieb
[ Proxy-Server Host Port Benutzemame Passwort
Identfkation Windows-Sicherheit X
Serache Select service certificate
Ffad fir PDFs Infoniga
Service certificate
[ Expertenmodus (Fir Suppart und Wartung) )
[ Mach dem Versenden (PIV} sofort Status abholen Cisirlasier
Aussteller: Swissdec Transmitter Certificate
Installationsprifung Werbindungs EETGY
Operand Giiltig ab: 09.11.2006 bis 04.11.2026
Zertifikateigenschaften anzeigen
oK Abbrechen

Mit Ok holen Sie den Pfad des Zertifikats in die Definitionszeile.

Fiir die Client-Zertifikatszeile gehen Sie gleich vor.

Anschliessend gehen Sie auf die Schaltflache «Zertifikat installieren».

B Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELM — m} X

Erstellen Verwatten Definitionen

Distributer URL |hﬂp5'//distributnr swissdec ch/services/elm/SalaryDeclaration /20130514 TEST Server
Person-Zertfikat |C=CH. O=5wissdec, CN=Distributor |
Client-Zertifikat C=CH, L=Root D4, O=Infoniga Switzedand Software and Services AG, CN=Infoniga OME 50 Lohn, OIE| ==

Einheitliches Lohnmeldeverfahren (ELM) - m] x
[ Cffline-Betrieb
[ Proxy-Server Host:Port

Distributor-Zertfikat

\dertifikation @ Person-Zertifikat |C “\Program Data".Sage"Data“Config'.Lohn‘Infoniga 0NE5{||
Sprache @ Client-Zetfikat |C:\ngramDaia\Sage\Data\Conﬂg\Lahn\Infoniqa 0NE5ﬂ|

Pfad far PDFs Infoniga

[ Expertenmodus (Fir Support und Wa
[] Nach dem Versenden {PIV) sofart St

[ Client-Zertifikat fiir alle Benutzer instalieren. (Administratomechts erforderich )

Zedifikat Instalieren

Installstionsprifung Werbindungstest I Zertifikat installieren I | ELM Webpage aufnden

Waihlen Sie im Fenster Einheitliches Lohnmeldeverfahren (ELM) nochmals die Schaltflache «Zertifikat installieren» an, erst

dann ist das Zertifikat korrekt installiert.

https://support.infoniga.com/hc/de-ch/articles/360017407799-ELM-elektronische-Lohnmeldung-Stammdaten-einrichten
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E Einheitliches Lohnmeldeverfahren (ELM) — O *

Distributor-Zerikat | C:\ProgramData'\Sage'\Data'Config\Lohn\Distributoret| | ... |
Person-Zetfikat | C:\ProgramData\Sage"Data'\Config\Lohn\Infoniga ONE 50] | ... |
Cient-Zertfikat ~ |C:\ProgramData'Sage\Data'\Config\Lohn\Infoniga ONE 50| | .. |

[] Client-Zertifilcat fiir alle Benutzer instalieren. { Certificate Installation >

o Certificates successfully installed

Verbindungstest | Zerifikat inst

Sie erhalten danach die Meldung «Certificates successfully installed».

4. AHV Anderungen

Gehen Sie zuriick auf das Register Erstellen und wihlen dort das Register AHV Anderungen an.

e Erfassen Sie das gewliinschte Datum bei «gliltig ab» und bei «<Meldung bis».
¢ Mit «Berechnen» werden die Mitarbeiter aufgelistet, die in der angegebenen Zeitperiode ein- oder

ausgetreten sind.

E Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELM)

Erstellen | Verwaten Definitionen

AHV Anderungen  Jahresmeldung QST BVG
| A AHV - EMA (Eirtritt/Mutation / Austritt) Gilig ab fvor) 27032013 [E~
Meldung (bis) ~ |28.11.2022 [~

Bemerkung A
v
Weiter |{Te5tmeldung) 28.11.2022/15:29 - AHV Anderungen: AHV - EMA (Enmn.| [ Testmeldung Offline-Betrieb
Speichem unverschiise | | Pastelen | | Ubemitein |
Status + Tab Pers.Mr. ELM  Name Eintritt Austritt Betrag Message

¢ Mit Speichern unverschliisselt konnen Sie die Datei speichern und danach ansehen.

* Klicken Sie auf «Ubermitteln (PIV)». Sie erhalten folgende Meldung:
(PIV = Prozessintegriertes Verfahren)

https://support.infoniga.com/hc/de-ch/articles/360017407799-ELM-elektronische-Lohnmeldung-Stammdaten-einrichten
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o GOPR Hirweris - [=] x

ACHTUNG:
Mit dieser Funktion werden

personenbezogene Daten an Drittanbieter
dbermittelt!

[ Meidung richt meh anzeigen
[ | [ ]

Klicken Sie auf die Schaltflache «Weiter».

ELM

ELM-Daten gesendet und gespeichert:
Ch\ProgramDatai5age'Data\Lohn\DemoZ3,

X
—
_Q

Bestatigen Sie mit «OK»

Wechseln Sie ins Register Verwalten. In der Auflistung sehen Sie die soeben erstellte Meldung.

Mit rechter Maustaste auf die erste Zeile klicken, so kdnnen Sie die Quittung abholen.

E Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELM]) — O X
Erstellen Verwalten Defintionen
i B Status Institution Meldung Quittung Freigabe Resultat Re
- Msg. senden
1 z #Fi| Quitt bhol || HDistributor
B 2
Msg. freigeben
[]...z
- Res. abrufen
EJ"'Z Ersatzmeldung
[]...z n i< (PDF)
ey USWEIS
[]...#
[]...q
[]...q
-
< >
N |
Quittung abholen Ersatzmeldung
Bitte Quittung
abholen!
d

5. Jahresmeldungen

AHV und FAK werden zusammen aufbereitet.

Setzen Sie die Hikchen und wihlen Sie die Schaltfliche berechnen.

https://support.infoniga.com/hc/de-ch/articles/360017407799-ELM-elektronische-Lohnmeldung-Stammdaten-einrichten 13/15
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Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELM) — O >
Erstellen  Verwalten Definitionen
AHV Anderungen  Jahresmeldung QST BVG
AHV FAK O kTG O uva [ uvaz
[ Lohnausweis/Rentenbesch. [ Lohnstrukturerhebung Abrechnungsjahr
Bemerkung ‘ |
Weiter |{Testme|dung] 28.11.2022/15:33 - Jahresmeldung: AHV; FAK; | Testmeldung Offline-Betrieb
Speichem unverschiiselt | | Pdf-Erstelen | | Obemniteln |
Status »  Tab. Pers. Nr. ELM Mame Eintritt Auistritt Betrag Message
% [0 L 1005 Zenhauser Anita 01012013 000
l 0 |Ly 1007 Steenberg Jan 01.03.202 200.00
0 | 2002 Peter Klara 12.08.1999 0.00
0 | 2001 Milic-Karic Dragana 01.01.2004 0.00
0 | 1006 Lopper Heidi 01.08.1999 21000
0 | 1003 Lienert Karin 14.08.2020 0.00
0 | 1004 Kraus Herbert 01.08.2013 460.00
0 |LU 1002 Fankhauser Sandro 01.02.2004 250.00
0 |LU 1001 Bachmann Hans 15.10.1996 0.00
o LU 1008 Alt Johann 01.09.1994 0.00

e Wahlen Sie zur Kontrolle PDF Erstellen.

e Speichern Sie das PDF, die Auswertung wird automatisch geéffnet.

e Kontrollieren Sie die Zahlen, die Summen miissen mit den entsprechenden Lohnarten vom
Lohnkonto Rekap libereinstimmen.
 Wihlen Sie «Ubermitteln (PIV)». Sie erhalten folgende Meldung:

| B GDPR brweic - o ®

ACHTUNG:

Mit dieser Funktion werden
personenbezogene Daten an Drittanbieter
dbarmittelt!

: ] Mheddrsg rechi =wshe anaesyen

| =]

Klicken Sie auf die Schaltflache «Weiter».

ELM hd

ELM-Daten gesendet und gespeichert:
C\ProgramData\5age\Data\Lohn\Demo23,

——d
—

Bestatigen Sie mit «OKb».

Danach wechseln Sie in das Register «Verwalten». Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die oberste Zeile und wahlen
Sie Quittung.

https://support.infoniga.com/hc/de-ch/articles/360017407799-ELM-elektronische-Lohnmeldung-Stammdaten-einrichten 14/15
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E Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELM]) — O *

Erstellen  Verwalten  Definitionen

Status Institution Meldung Quittung Freigabe Resultat Re
& HDistributor
' FAK
A ;
Msg. freigeben
...... -

Res. abrufen
Ersatzmeldung
Ausweis (PDF)

FETRT T -

e O O O O O WO o O O e O

£
k|
Quittung abholen Ersatzmeldung
Bitte Quittung
abholen!
|

Haben Sie die Quittung verlangt, wird der ndchste Pfeil orange.

- - >es- - > ﬁmatmeuung

Mit lhren Login-Daten kénnen Sie sich nun anmelden und die Freigabe ausfiihren.

UVG, KTG, UVGZ, Lohnausweis, Lohnstrukturerhebung werden aufbereitet, kontrolliert und iibermittelt.

https://support.infoniga.com/hc/de-ch/articles/360017407799-ELM-elektronische-Lohnmeldung-Stammdaten-einrichten
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