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TIETOSUOJASELOSTE

Asianajotoimiston henkil6sto

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016) 12-14 artikla

1. Rekisterinpitija
Asianajotoimisto Justitum Oy
Pohjoisranta 12 D
00170 Helsinki
Puh: 010 231 1500
Sahkoposti: info@justitum.fi

2. Rekisterinpitajan yhteyshenkilo
Pekka Ylikoski
Asianajaja
Puh: 040 848 6719
Sahkoposti: pekka.ylikoski@justitum.fi

3. Kasittelytoimien kokonaisuus

Asianajotoimisto Justitum Oy:n henkildstdon henkilotietojen kasittelemisen

kokonaisuus.
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4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste
Rekisteriin on talletettu tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan c-
alakohdan mukaisesti tydnantajan lakisdateisten oikeuksien ja
velvollisuuksien tayttamiseksi vaadittavat tiedot. Rekisteriin talletetaan ja
siind  kasitelladan  henkilotietoja, jotka ovat tarpeen toimiston

tydsuhdeasioiden, palkanmaksun ja kdyttdoikeuksien hoitamiseksi.

Rekisteriin on talletettu tietosuoja-asetuksen 9 artiklan h-alakohdan
mukaisesti tietoa ennalta ehkaisevaa tai tyoterveydenhuoltoa koskevia

tarkoituksia varten.

5. Rekisteroityjen ryhmat ja kasiteltavat henkilotietoryhmat
Rekisterdityjen ryhma on Asianajotoimisto Justitum Oy:n henkil6sto, joka
sisaltaa myos sivutoimiset asiantuntijat, korkeakoulu- ja muut harjoittelijat,
tyollistamisvaroin palkatut henkil6t, ja niitd vastaavat maaraaikaiset tai

tilapaiset toimihenkil6t.

Asianajotoimisto Justitum Oy:n keradamat henkilotiedot voidaan jaotella

seuraaviin henkilotietoryhmiin:

Palvelussuhdetiedot:

- Henkilén nykyinen nimi, virkanimike, aiemmat nimet, syntymaaika,
henkildtunnus, henkildnumero, edellisen jarjestelman henkilénumero,
postiosoite, tydsdahkopostiosoite, tydpuhelinnumero, tyontekijan itse
tallentama kotipuhelinnumero, kotisdhkoépostiosoite, pankkitiedot,
kansalaisuus, daidinkieli, sukupuoli, poissaolotiedot, tyodaikatiedot,
tydsuhteen paattymiseen liittyvat tiedot, lomat, elakepalvelussuhde,
tyburatiedot seka vaativuustasotiedot.

Maksatustiedot:

- Palkkaustiedot, henkilostolta perittavat summat, jasenmaksutiedot,
verotiedot ja ulosottotiedot

Muut tiedot:



Sivu3/4

- Jarjestelmien  kdyttovaltuudet, terveys- ja tapaturmatiedot,
tilaisuuksien osallistujatiedot, virkamatkatiedot ja -korvaukset,
toimiston maksukorttitapahtumat ja -tiedot, turvallisuusselvitys- ja
nuhteettomuusseurantatiedot, koulutustiedot,

kehityskeskustelutiedot, henkil6tunnisteet seka henkilokuvat.

6. Siaannénmukaiset tietoliahteet

Henkil6tiedot saadaan paaosin rekisteroidylta itseltaan.

7. Henkil6tietojen vastaanottajat tai vastaanottajien ryhmat
Tietoja voidaan luovuttaa tai ulkoistaa ainoastaan voimassa olevan

lainsdddannon velvoittamissa ja sallimissa rajoissa.

Salassa pidettavia tietoja annetaan nahtavaksi ja luovutetaan vain 1)
asianomaisen suostumuksella, 2) asianosaiselle tai 3) lakiin perustuvan

oikeuden nojalla.

Lisaksi henkiloston yksildinti- ja yhteystietoja tallennetaan jarjestelmiin,
joihin  henkilostolle luodaan  kunkin  toimenkuvan edellyttamat

kayttévaltuudet tehtavien hoitamista varten.

8. Henkilétietojen siirtaminen kolmansiin maihin
Lahtokohtaisesti rekisterin tietoja ei luovuteta eikd siirretd Euroopan
unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. Mikali sovitaan, etta
toimittaja saa siirtdd henkil6tietoja Euroopan talousalueen ulkopuolelle
ellei sopijapuolet huolehtivat siitd, ettd henkilotietojen siirto toteutetaan

Suomessa sovellettavan lains33dannon mukaisesti.

9. Henkilotietojen sailytysajat
Asianajotoimisto Justitum Oy:n henkiloston henkildtietojen sdilytysajat

pohjautuvat arkistonmuodostussuunnitelmaan.
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10.Profilointi

Henkilotietojen kasittelyssa ei kdyteta profilointia.

11.Rekisterdidyn oikeudet
Rekisteroidylla on oikeus saada lapindakyvaa informaatiota henkil6tietojen
kasittelysta seka rekisterinpitijalta vahvistus siitd, ettd hantd koskevia
henkilotietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitell, ja jos ndita henkiltietoja

kasitellaan, oikeus saada paasy henkildtietoihin.

Niiden henkil6tietojen osalta, joihin rekisterdidylla ei ole kayttéoikeuksia
jarjestelmien  kautta, voi rekisteroity tehdda tarkastuspyynnon

rekisterinpitdjalle.

Tietosuoja-asetus takaa rekisterdidylle tietyin poikkeuksin oikeuden

tietojen oikaisemiseen seka oikeuden tietojen poistamiseen

12.0ikeus tehda kantelu valvontaviranomaiselle
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisterdity katsoo, ettd haneen liittyvassa henkil6tietojen kasittelyssa
rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (679/2016)

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Puh: 029 56 66700

Sahkdposti: tietosuoja@om.fi




