8VY Fondation
s Fleurs

wv® Les champs

Afin d’assurer et d'accompagner le développement de la Fondation Fleurs des
Champs, nous cherchons:

Un-e collaborateur-trice

— Gestion du secrétariat — Saisie des fréquentations
et de la réception. des enfants.

- Participation active a la gestion - Taches administratives et RH en lien
des contrats clients. avec la gestion PME.

- Mise a jour du site internet.

Votre profil
- Titulaire d'un CFC d’employé-e - Dynamisme et proactivité.
de commerce ou formation — Aptitudes rédactionnelles.
jugée équivalente. - Trés bonne maitrise des outils
- Aisance dans les contacts. informatiques.
- Sens aigu de l'organisation. - Autres langues: un plus.

Motivé-e ? Merci de nous faire parvenir votre dossier de candidature complet
: (lettre de motivation, CV, diplomes, certificats, attestations et prétentions de :
: salaires) uniquement par voie électronique a rh-ffdc@fleurs-des-champs.ch. ;

Attention! Seuls les dossiers correspondant au profil seront traités,

Fondation Fleurs des Champs Route de Fleurs des Champs 11
www.fleurs-des-champs.ch 3963 Crans-Montana



