
Stellenausschreibung: Buchhaltung {m/w/d) 

Standort: Kötz 

Unternehmen: Metallbau Schmid GmbH 

Beschäftigungsart: Teilzeit 

Über uns 

W ir sind ein kleines Metallbauunternehmen das hochwertige Metallkonstruktionen und 

Schweißbauarbeiten fertigt. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen erfahrenen 

Monteur (m/w/d). 

Ihre Aufgaben 

- Durchführung der laufenden Finanzbuchhaltung (Debitoren, Kreditoren, Bank, Kasse)

- Prüfung, Kontierung und Verbuchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen

- Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlüssen

- Abstimmung von Konten und Klärung von Differenzen

- Kommunikation mit Steuerberater Finanzamt und externen Partnern

- Erstellung von Auswertungen und Berichten

Ihr Profil 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Buchhaltung

oder Steuerwesen

- Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung wünschenswert

- Sicherer Umgang mit gängigen Buchhaltungsprogrammen ,( z.B. Lexware)

- Gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel

.- selbstständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise

- Zuverlässigkeit, Diskretion und Teamorientierung

Wir bieten 

- Eine unbefristete Teilzeitstelle in einem freundlichen, wertschätzenden Umfeld

- Flexible Arbeitszeiten (z.B. vormittags oder nach Absprache)

- leistungsgerechte Vergütung

- Moderne Arbeitsbedingungen und kurze Entscheidungswege

- Möglichkeit zur fachlichen Weiterentwicklung

1 nteressiert? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Aussagekräftige Bewerbung! 

Bitte senden Sie ihre Unterlagen an. 

Metallbau Schmid GmbH 

Industriestraße 12 

89359 Kötz 

Tel: +49 15120705853 

Tel: +41 79631022 

mailto: info@metallbauschmid.de 


