
Stellenausschreibung: Medizinische Fachangestellte m/w/d 

Deine Aufgaben 

          Du bist der erste herzliche Kontakt für unsere Patienten am Empfang und sorgst für einen 

reibungslosen Ablauf in der Praxis. 

              Die professionelle Assistenz bei der Behandlung und die Betreuung unserer Patienten 

während der Termine liegen in deiner Hand. 

      Du übernimmst eigenständig klinische Laborarbeiten und bereitest Proben sorgfältig für 

die Analyse vor. 

       Administrative Aufgaben wie die Terminvergabe, Patientenaufnahme und Aktenpflege 

erledigst du gewissenhaft am Computer. 

      Die Abrechnung von Leistungen sowie das Einreichen von Anträgen bei Kostenträgern 

wickelst du sicher ab. 

Mit deiner freundlichen zugwandten Art gibst du den Patienten Sicherheit und Orientierung. 

Dein Profil 

- Abgeschlossene Berufsausbildung zur Medizinischen Fachangestellten (MFA) oder 

vergleichbare Qualifikation, Zusatzqualifikationen sind nicht zwingend erforderlich. 

- Ausgeprägte Empathie und ein feinfühliger Umgang mit Patienten 

- Hohe Teamfähigkeit und Freude an der interdisziplinären Zusammenarbeit 

- Starke Kommunikationsfähigkeit im Umgang mit Patienten, Angehörigen und Ärzten 

- Sicherer Umgang mit gängiger Praxissoftware und MS Office 

- Selbstständige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 

- Hohes Maß an Zuverlässigkeit und Diskretion 

- Flexibilität und Belastbarkeit auch in hektischen Situationen 

Wir bieten 

Erlebe eine positive Arbeitsatmosphäre und Praxiskultur, die dein Engagement und deine 

Ideen wertschätzt. 

Flexible Arbeitszeitmodelle, ohne Wochenend- und Feiertagsdienste, 2 freie Nachmittage 

(Mittwoch und Freitag) 

geförderte Fortbildungen 

Gehalt wie Tarifvertrag MFA plus x, Urlaub plus x, 

Zuschuss zum Jobticket, Tankgeld, Zuschuss VWL, Boni DMP 

Online-Bewerbung möglich 

Startdatum: ab sofort 

Beschäftigungsart: Vollzeit / Teilzeit 

 

 



Über uns 

Wir sind eine Hausarztpraxis am südlichen Stadtrand von Ingolstadt. Erreichbar mit 

öffentlichen Verkehrsmitteln. Wir betreuen Patienten der Region zwischen 8 und 100 Jahren 

im Krankheitsfall und zur Vorsorge. Ein zugewandtes, helfendes Ermöglichen im Rahmen der 

gesetzlichen Bestimmungen ist uns wichtig. Wir legen großen Wert auf ein kollegiales und 

unterstützendes Miteinander. Uns ist besonders wichtig, dass sich alle im Team wohlfühlen 

und gemeinsam wachsen. Daher fördern wir den Zusammenhalt nicht nur durch den 

täglichen Austausch am Arbeitsplatz, sondern auch durch regelmäßige gemeinsame 

Fortbildungen, die zweimal jährlich stattfinden. Diese sind eine tolle Gelegenheit, um sich 

fachlich Weiter zu entwickeln und gleichzeitig das Teamgefühl zu stärken. Über die Feiertage 

zu Weihnachten, Ostern und Pfingsten gönnen wir uns eine gemeinsame Auszeit. 

 

 
 

Hausarztpraxis Ingolstadt  

Martina Hoffmann 

Seehofer Str. 1 

85051 Ingolstadt 

Tel. 08450 928870 

www.hausarztpraxis-ingolstadt.de 
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