ALTSTADT RECKLINGHAUSEN

Kaufménnischer Mitarbeiter (m/w/d) auf 15-Stunden-Basis gesucht!

Zur Verstarkung unseres Teams in der Brauerei Suberg’s bei Boente in der Recklinghduser Altstadt suchen wir einen
engagierten kaufmannischen Mitarbeiter (m/w/d) auf 15-Stunden-Basis. Werden Sie Teil eines traditionsreichen
Unternehmens mit Herz fiir Gastlichkeit.

Das erwartet Sie

Ein herzliches, offenes Team und familiares Betriebsklima

Flexible Arbeitszeiten auf ca. 15-Stunden-Basis - ideal als berufliche Erganzung
Ein sicherer Arbeitsplatz mitten in der Recklinghduser Altstadt

Gute und piinktliche Bezahlung

lhre Aufgaben

Allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten

Bearbeitung von Schriftverkehr und Ablage

Unterstiitzung im Rechnungswesen (z. B. Rechnungsschreikontrolle, vorbereitende Buchhaltung)
Vorbereitung der Lohnunterlagen fiir das Lohnbuchhaltungsbiiro

Telefonische und schriftliche Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und Partnern

lhr Profil
Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Kenntnisse
Sorgfdltige, strukturierte und eigenstandige Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS Office
Teamfahigkeit und Freude an organisatorischen Aufgaben

Wenn Sie Lust haben, Teil des Boente-Teams zu werden, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!
Bitte senden Sie lhre Unterlagen gerne per E-Mail an: jobs@subergs.de oder per Post an:
Suberg’s bei Boente GmbH & Co. KG, Augustinessenstr. 4, 45657 Recklinghausen

n bei-boente.de



