ALTSTADT RECKLINGHAUSEN

Kaufménnischer Mitarbeiter (m/w/d) auf Minijob-Basis

Die Brauerei Suberg’s bei Boente ist seit Generationen ein fester Bestandteil der Recklinghauser Altstadt - bekannt fiir
Gastlichkeit, gutes Bier und ein herzliches Miteinander. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir Sie als engagierte
Unterstiitzung im Raufmannischen Bereich.

lhre Aufgaben

Allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten

Schriftverkehr (E-Mail/Brief) und Ablage

Unterstiitzung im Rechnungswesen (z. B. Rechnungspriifung, vorbereitende Buchhaltung)
Vorbereitung von Lohnunterlagen fiir das Lohnbiiro

Telefonische und schriftliche Kommunikation mit Gasten, Lieferanten und Partnern

[hr Profil

Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Erfahrung
Sorgfltige, strukturierte und eigenstandige Arbeitsweise
Sicher im Umgang mit MS Office

Teamfdhigkeit und Freude an Organisation

Das bieten wir

Minijob-Basis mit flexiblen Einsatzzeiten

Ein familidres, herzliches Team mit offener Kommunikation
Sicherer Arbeitsplatz mitten in der Altstadt

Faire und piinktliche Bezahlung

Bewerben Sie sich jetzt!

Klingt das nach dem richtigen Job fiir Sie? Dann schicken Sie uns Ihre Bewerbung gerne per E-Mail an jobs@subergs.de
oder per Post an: Suberg’s bei Boente GmbH & Co. KG, Augustinessenstr. 4, 45657 Recklinghausen

n bei-boente.de



