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Kalendersynchronisation SELLWERK

Wir helfen verkaufen.
Behalte den Uberblick - Synchronisiere deinen Kalender mit bestehenden
Kalendern

Du kannst deinen Onlinekalender von SELLWERK mit folgenden externen Onlinekalendern synchronisieren:

e Google Kalender
e Apple Kalender
e Outlook (Web Versionen: z.B. Outlook 365 oder Windows Live)

Wir erklaren dir hier die wichtigsten Schritte:

1. Offne dein Agendize Dashboard, wihle Einstellungen und gehe auf , Kalendersync.

sich mit externen Services
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Qo Verbinden Si

Kalendersyn
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1.1. Unter dem Reiter , Kalendersync” wahlst du den externen Kalender mit dem synchronisiert
werden soll.

G GOOGLE KALENDER v

Hiermit kdnnen Mitarbeiter ihren Google Kalender mit den auf der Online-Terminplanungsplattform vereinbarten Terminen synchronisieren. Sobald die
synchronisation aktiviert ist, klicken Sie auf den Mitarbeiter-Link auf der linken Seite. Auf der Einstellungsseite der Mitarbeiter kénnen Sie diese jetzt
einladen, ihre Kalender zu synchronisieren.

Google Kalender Synchronisation aktivieren

22 MICROSOFT v

Hiermit kdnnen Mitarbeiter ihren Microsoft Kalender mit denen auf der Online-Terminplanungsplattform vereinbarten Terminen synchronisieren. Sobald
die Synchronisation aktiviert ist, klicken Sie auf den Mitarbeiter-Link auf der linken Seite. Auf der Einstellungsseite der Mitarbeiter kdnnen Sie diese jetzt
einladen, ihre Kalender zu synchronisieren.

Outlook Kalender Synchronisation aktivieren

Office365 Kalender Synchronisation aktivieren

1.2. Hake das Feld ,Bidirektionale Synchronisation aktivieren“an, damit du alle Termine, und
auch Terminanderungen, in jedem der synchronisierten Kalender (z.B. Google und Agendize)
sehen kannst.

BIDIREKTIONALE SYNCHRONISATION

Wenn diese Option aktiviert wird, werden die Agend
(inklusive Benachrichtung des Kunden).

Bidirektionale Synchronisation aktivieren
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SELLWERK

Wir helfen verkaufen.

Nun 6ffnest du in den Einstellungen den Reiter ,,Mitarbeiter” und wahlst den gewiinschten Mitarbeiter

aus.

(M) UNTERNEHMENSINFORMATIONEN
Allgemeine Einstellungen
Unternehmensinformationen
Dienstleistungen

Ressourcen

2.1. Scrolle nach unten und klicke hier unter ,,Kalendersync* auf den hier markierten Satz:

KALENDERSYNC

FORL,

| Laden Sie diesen Mitarbeiter ein. seine Termine mit Google Kalender oder Windows Live Kalender 1u synchronisieren

2.2. Es offnet sich ein Mail-Fenster, welches du noch bearbeiten kannst. Wenn das nicht notwendig
ist, klicke auf Senden. Der ausgewahlte Mitarbeiter erhélt jetzt eine Mail mit dem Betreff , /hre

Termine mit Ihrem Kalender synchronisieren”.

Einladung
An:

Betreff:

Ihre Termine mit Ihrem Kalender synchronisieren

52 9 | Absatz v | SystemFont v

SELLWERK

Sehr geehrte/r Mitarbeiter/in von {company},

zu verknipfen:

< w I

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Werkzeuge Tabelle

bitte klicken Sie auf den unten stehenden Link, um Ihre Termine im
Terminplaner mit Ihrem Gooegle Kalender oder Windows Live Kaler
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SELLWERK

Sehr geehrte/r Mitarbeiter/in von

bitte klicken Sie auf den unten stehenden Link, um Ihre Termine im Cnline-
Terminplaner mit lhrem Google Kalender oder Windows Live Kalender Konto
Zu verkniipfen:

https-//app.agendize com/web/services jsp?
sd=1016119445764014& s=dc0be4d22c1516b931bd03a5c228a5289c7f5622

2.3. Bitte in der Mail auf den Link klicken.

2.4, Wéhle anschlieflend den gewiinschten Kalender aus. (hier am Beispiel Google Kalender):

agendize

Google

Mit dem Konto Ihrer Wahl verbinden, um Ihre Termine zu synchronisieren
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SELLWERK

Wir helfen verkaufen.

Lege nun fest, ob sich der Kalender mit dem Hauptkalender synchronisieren soll oder ob ein neuer

Unterkalender erstellt werden soll. Wir empfehlen das Erstellen eines neuen Unterkalenders.

agendize

& Choose another account

Connect the account of your choice to synchronize your appointments
@ Synchronize with main calendar

Create a new calendar

| Apply all changes from the Google calendar to your company calendar

Hake in beiden Fallen das untere Feld an und klicken anschlieRend auf Synchronisieren.

4. Melde dich jetzt in deinem Google Account an und klicke dann auf Zulassen

5.

G Uber Google anmelden
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Anmeldung

Weiter zu Online Scheduling

E-Mail oder Telefonnummer

E-Mail-Adresse vergessen?

Wwenn Sie fortfahren mochten, missen Sie zustimmen,
dass Google Ihren Namen, Ihre E-Mail-Adresse, lhre
Spracheinstellung und Ihr Profilbild an Online Scheduling
weiter gibt. Bevor Sie Online Scheduling verwenden,
konnen Sie die Datenschutzerklarung und die
Nutzungsbedingungen lesen, die dafiir gelten

Konto erstellen m

Deutsch « Hilfe Datenschutz Nutzungsbedingungen

G Uber Google anmelden

]

Online Scheduling benétigt
Zugriff auf Ihr Google-Konto

© oniinckeiender@muslierverlag.de

Dadurch erhalt Online Scheduling diese
Berechtigungen:

B  Kontakte aufrufen, , her und@

endgiiltig [oschen

Kalender anzeigen ®

Alle Kalender, die Uber Google Kalender
verflugbar sind, aufrufen, bearbeiten, freigeben
und endglltig loschen

Online Scheduling vertrauen?

Eventuell teilen Sie vertrauliche Informationen mit dieser
Website oder App.In der Datenschutzerklarung von Online
Scheduling erfahren Sie alles zum Umgang mit thren Daten
In Ihrem Google-Konto kénnen Sie die
Zugriffsberechtigungen jederzeit einsehen oder entfernen.

Weitere Informationen zu den Risiken

FERTIG! - Die Termine sind nun mit dem Google Kalender synchronisiert.



