
ECRIVAIN PUBLIC – ASSISTANCE ADMINISTRATIVE 

 

 

 

• ECRIRE, rédiger un courrier, une LETTRE 

• Répondre  à un organisme ADMINISTRATIF 

• Compléter  un FORMULAIRE  

• RELIRE, corriger  un écrit, un mémoire, un DOSSIER 

• Elaborer  une MISE EN PAGE, un CV 

• TRADUIRE un texte (allemand, anglais) 

• Préparer  une allocution, un DISCOURS 

• CLASSER des papiers 

• Saisir  un COMPTE-RENDU,  un texte 

• Effectuer du secrétariat 
 

                                                       etc…. 

ECRIT-SERVICE  est à votre écoute pour vous seconder  

 efficacement dans les tâches liées à l’écriture et à l’administratif 

 Contact :  ECRIT-SERVICE   67-Strasbourg  
  Anne-Karin Nouyrit 

 tél :  06 82 85 40 45  
 e-mail :  ecrit-service@sfr.fr 

 site – web :  www.ecrivain-public-strasbourg.fr 

                            

BESOIN D’AIDE  pour 

mailto:ecrit-service@sfr.fr

