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Leiðbeiningar
Þetta eyðublað er notað til að sækja um endurvottun IPMA® vottunar á stigum B, C og D hjá VSF vottun. Sama eyðublað gildir fyrir öll þrjú stigin; kröfurnar eru mismunandi eftir stigum og er það merkt sérstaklega í hverjum hluta. Vottunartímabilið er 5 ár og sækja skal um endurvottun áður en gildandi vottun rennur út.
	Krafa
	IPMA B®
	IPMA C®
	IPMA D®

	Starfsreynsla á 5 ára vottunartímabilinu
	Að lágmarki 30 mánaða reynsla af stjórnun verkefna, áætlana eða verkefnasafna á B-stigi
	Að lágmarki 30 mánaða reynsla af stjórnun verkefna á C-stigi
	Á ekki við

	Sönnun á flækjustigi
	Krafist – greinargerð og verkefnayfirlit
	Krafist – greinargerð og verkefnayfirlit
	Á ekki við

	Fagþróun og endurmenntun frá frumvottun eða síðustu endurvottun
	Að lágmarki 35 klst. á ári – 175 klst. samtals
	Að lágmarki 35 klst. á ári – 175 klst. samtals
	Að lágmarki 35 klst. á ári – 175 klst. samtals

	Hlutar sem fylla þarf út
	Hlutar 1–7 (allir)
	Hlutar 1–7 (allir)
	Hlutar 1, 2, 3, 5, 6 og 7
(hluti 4 á ekki við)



Ábending: Fylltu eyðublaðið út rafrænt, bættu við röðum í töflur eftir þörfum og skilaðu því ásamt fylgigögnum (hluti 6) í gegnum rafræna gátt vottunaraðila.
Hluti 1 – Vottun sem sótt er um endurvottun á
Á við um öll stig. Merktu við eitt stig og eina starfsheitalínu.
	IPMA Level B®
	☐  Certified Senior Project Manager

	
	☐  Certified Senior Programme Manager

	
	☐  Certified Senior Portfolio Manager

	IPMA Level C®
	☐  Certified Project Manager

	IPMA Level D®
	☐  Certified Project Management Associate



	Númer gildandi skírteinis
	

	Dagsetning frumvottunar (DD-MM-ÁÁÁÁ)
	

	Dagsetning síðustu (endur)vottunar
	

	Gildistími rennur út (DD-MM-ÁÁÁÁ)
	


Hluti 2 – Upplýsingar um umsækjanda
Á við um öll stig (B, C og D).
	Fullt nafn*
	

	Kennitala*
	

	Netfang*
	

	Sími / farsími
	

	Starfsheiti og vinnustaður
	

	Starfsferilsskrá / tengill á prófíl*
	T.d. tengill á LinkedIn-prófíl


Hluti 3 – Reikningsupplýsingar
Á við um öll stig (B, C og D).
	
	☐  Sama og umsækjandi (þá má sleppa reitunum hér fyrir neðan)

	Nafn greiðanda
	

	Kennitala
	

	Netfang
	

	Tilvísun / deild á reikning
	


Hluti 4 – Starfsreynsla og flækjustig á vottunartímabilinu
Á aðeins við um IPMA B® og IPMA C®. Umsækjendur um IPMA D® sleppa þessum hluta.
Tilgreindu þau verkefni (Projects), verkefnastofna (Programme) eða verkefnasöfn (Portfolios) sem þú hefur stýrt á 5 ára vottunartímabilinu. Samanlagður tími í verkefnastjórnunarhlutverki skal ná að lágmarki 30 mánuðum. Hlutverk þitt og ábyrgð þarf að koma skýrt fram fyrir hvert verkefni. Bættu við röðum eftir þörfum.
	Heiti verkefnis 
	Hlutverk umsækjanda
	Tímabil (frá – til, mán/ár)
	Fjöldi mán.
	Umsagnaraðili – nafn, sími og netfang

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Samtals mánuðir í hlutverki (lágmark 30):
	
	





Sönnun á flækjustigi – stutt greinargerð
Lýstu í stuttu máli (hámark ½ blaðsíða) hvernig ofangreind verkefni uppfylla kröfur um flækjustig á því stigi sem sótt er um. Gagnlegt er að fjalla um:
Umfang, fjárhagslega stærð og lengd verkefnis
Fjölda og fjölbreytni hagaðila og stærð teymis
Tæknilega, skipulagslega og félagslega flækju
Óvissu, áhættu og breytingastjórnun
Þverfaglega samhæfingu, alþjóðlegt eða þverskipulagslegt samstarf
Sjálfstæði í ákvarðanatöku og stjórnunarlega ábyrgð

	


Hluti 5 – Endurmenntun og fagleg þróun
Á við um öll stig (B, C og D).
Til að viðhalda vottun þarf að viðhalda faglegri þróun í verkefnastjórnun yfir vottunartímabilið. Krafan er að lágmarki 35 klst. á ári og 175 klst. samtals á 5 árum. Skráðu alla endurmenntun frá frumvottun eða síðustu endurvottun í töfluna hér að neðan og merktu við hvaða ár vottunartímabilsins hver færsla tilheyrir.
Viðhald og þróun á faglegri þekkingu getur meðal annars falist í:
Þátttöku í námskeiðum í verkefnastjórnun eða tengdum fögum
Þátttöku í ráðstefnum (sem þátttakandi eða fyrirlesari)
Lestri fagbóka og greina (einnig innri stefnu- og handbóka)
Leiðsögn annarra eða ráðgjöf frá reyndari verkefnastjórum
Innleiðingu og prófun nýjunga í eigin vinnuumhverfi
Þátttöku í tengslaneti og fagfélögum (t.d. VSF, Dokkunni)
Fræðslufundum og rafrænum námskeiðum

	Ár
(1–5)
	Mán/ár
	Heiti viðburðar, námskeiðs eða efnis
	Tegund
	Skipuleggjandi / veitandi
	Klst.
	Stutt lýsing og ávinningur

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	
	Ár 1
	Ár 2
	Ár 3
	Ár 4
	Ár 5
	Samtals

	Fjöldi klst.
	
	
	
	
	
	


Lágmark 35 klst. á ári – heildarkrafa 175 klst. á 5 ára vottunartímabilinu.
Hluti 6 – Fylgigögn
Merktu við þau gögn sem fylgja umsókninni.
	☐
	Þetta eyðublað útfyllt og undirritað
	öll stig

	☐
	Uppfærð starfsferilsskrá (CV)
	öll stig

	☐
	Yfirlit yfir verkefni og upplýsingar um amk 1 umsagnaraðila (hluti 4)
	B og C

	☐
	VSF/IPMA form um flækjustig (VSF-FRM-104)
	B og C


Hluti 7 – Yfirlýsing og staðfesting umsækjanda
Á við um öll stig (B, C og D).
Ég staðfesti hér með að allar upplýsingar sem gefnar eru upp í þessu eyðublaði um starfsreynslu mína, faglega þróun, endurmenntun og viðhald þekkingar eru réttar og sannar. Ég samþykki og mun fara eftir skilyrðum og skyldum IPMA vottunarkerfisins, þar á meðal:
☐  eignarhaldi og notkun skírteinisins
☐  vottunarferlum VSF vottunar
☐  fjárhagslegum skilmálum VSF vottunar
☐  siðareglum og starfsreglum VSF og IPMA
☐  ferli VSF vegna kvartana og áfrýjana

☐  Ég veiti heimild fyrir því að vottunaraðili kanni og staðfesti þau gögn sem hér eru gefin upp.
☐  Ég heimila geymslu og birtingu á nafni mínu og upplýsingum um skírteini á vef VSF og í gagnagrunnum IPMA.
☐  Ég heimila geymslu upplýsinga minna í vörðum gagnagrunni í 6 ár.
☐  Ég óska eftir að fá fréttabréf frá VSF vottun um IPMA og faglega þróun í verkefnastjórnun (valfrjálst).

Með því að skila þessu eyðublaði í gegnum rafræna gátt vottunaraðila (VSF vottun / IPMA Iceland) staðfesti ég að framangreindar upplýsingar séu réttar.
	Dagsetning umsóknar (DD-MM-ÁÁÁÁ)
	

	Nafn umsækjanda
	

	Kennitala
	

	Undirskrift umsækjanda
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