Tietosuojaseloste
Paivitetty 1.7.2025

Taidonkaari
Y-tunnus: 2288596-2

Kuntoutujien asiakastietojen kasittely- ja yllapitorekisteri
Tama asiakirja sisaltdaa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) mukaisesti
rekisteroidylle toimitettavat tiedot. Henkilotietolaki (523/1999) 10 §, 24 §

1. Rekisterinpitaja

Terhi Jylhdnkangas, Toimintaterapeutti, Neuropsykiatrinen valmentaja, Ratkaisukeskeinen
lyhytterapeutti

Pilkkitie 14,

90550 Oulu

Puhelin 050-54896365

2. Rekisterin yhteyshenkilo
Terhi Jylhankangas
050-5486365, posti@taidonkaari.fi

3. Rekisterin nimi
Taidonkaaren asiakasrekisteri

4. Rekisterin kayttotarkoitus ja henkilotietojen kasittelyn perusteet
Henkildtietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan lakisaateiseen velvoitteeseen pitaa
rekisteria toimintaterapiassa kayvista asiakkaista (Henkilotietolaki 8§, EU 2016/679).
Toimintaterapeutilla on salassapitovelvollisuus.

Henkildtietojen kasittely on tarkoitettu kuntoutujan ja terapeutin valisen asiakassuhteen
luomiseen, hoitamiseen ja lakisaateiseen dokumentoitiin sahkoisesti ja tarvittaessa
manuaalisesti. Sahkoinen kirjaaminen toteutuu terapeuteille suunnitellulla Kanta-arkiston
sisaltavalla Diarium potilastietojarjestelmalla ja laskutusohjelmalla. Liséksi mahdollisten
muiden kirjallisten lupien ja sopimusten seka muun toimintaterapiasuhteessa syntyneiden
materiaalien tallennus ja sailytys. Asiakkaasta toimitettujen asiakirjojen tallennus ja sailytys
seka toimintaterapiapalveluiden laskutus.

5. Rekisterin tietosisaltd

Lakisaateinen sahkoinen dokumentointi sahkoiseen potilastietojarjestelma Diariumiin.
Rekisteriin kerataan asiakkaiden yksildintitiedot, kuten nimi, henkilétunnus, osoite,
puhelinnumero, sahkodpostiosoite, tarvittaessa ammatti, laheinen henkild, alaikaisen
huoltajat ja yhteystiedot. Kuntoutukseen lahettavan tahon yhteystietoja esim. laakarin tai
toimintaterapeutin yhteystiedot.

Kuntoutuksen kannalta tarpeellisia ovat kuntoutuspaatos ja sen mukana saadut asiakirjat,
kuntoutukseen liittyvat muut kuntoutujan luvalla hankitut asiakirjat, tutkimustulokset,
kuntoutukseen liittyvat yhteydenotot, ja kuntoutuksesta laadittu kuntoutuspalaute.
Kuntoutuksen maksusitoumuksen sisaltd kuten hoitojakson aikavali, terapiamuoto,
kayntitieheys, kayntikerrat, kdynnin maksimiaika, maksusitoumuksen numero seka
kuntoutyksen maksaja ja kaytettadva sopimus.



Kirjallisten lupien ja sopimuksien seka muun toimintaterapiaprosessin aikana syntyneiden
materiaalien tallennus ja sailytys Diarium potilastietojarjestelmaan/manuaaliseen
potilasrekisteriin mm. suostumus tietojen luovuttamiseen, terapiasopimus/-suunnitelma,
GAS 1 "Omat tavoitteeni”’-lomake, palautelomake, mahdolliset valokuvat ja videot.

Laskutus tapahtuu joko Diarium laskutusohjelmalla tai muiden ostopalveluna
toimintaterapiapalveluja hankkivien tahojen omalla jarjestelmalla. Laskutuksesta kayvat
ilmi kuntoutujan nimi, henkilétunnus, osoite, kaytettyjen ja peruutettujen
toimintaterapiakertojen maarat ja paivamaarat seka maksusitoumuksen numero.

Ajanvaraus: manuaalinen paperikalenteri, missa terapia-ajankohdalla vain asiakkaan
etunimi.

Tyomatkojen dokumentointiin kaytetaan manuaalista ajopaivakirjaa, mihin kirjataan
paivamaarat ja ajoreitit paikkakunnittain.

Tietojen julkisuus ja salassapidettavyys: Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia.
Tietoja ei yhdisteta muihin rekistereihin, eika kayteta markkinointitarkoituksiin.

Lait: Henkilotietolaki 11§, 12§ (523/1999), Laki potilaan asemasta ja oikeuksista 13§
(785/1992), Laki potilaan asemasta ja oikeuksista annetun lain muuttamisesta 13§
(653/2000)

6. Saannonmukaiset tietolahteet

Palveluntilaajalta esim. Kelalta kuntoutuspaatoksessa saadut tiedot ja sen mukana tulevat
muut asiakirjat. Kuntoutujalta itseltdan tai hanen kirjallisella luvallaan hanen huoltajaltaan,
omaiseltaan tai hoitavalta taholta saadut tiedot. Kuntoutyksen aikana saadut tiedot.
Saanndénmukaisia tietolahteita ovat esimerkiksi Kela ja Pohde.

7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset

Henkilbtietoja luovutetaan vain lakiin perustuen ja luvan varaisesti. Rekisteritietoja
luovutettaessa noudatetaan henkilGtietolakia 11§ ja 12§ (523/1999) ja lakia potilaan
asemasta ja oikeuksista 13§ (785/1992 ja 653/2000) seka kuntoutujan kanssa tai
alaikaisen huoltajien kanssa tehtya terapiasopimusta/-suunnitelmaa. Mikali asiakkaalla ei
ole edellytyksia arvioida annettavan suostumuksen merkitysta, tietoja saa antaa hanen
laillinen edustajansa kirjallisella suostumuksella.

Henkildtiedot tallennetaan rekisteriin, jota yllapitaa Taidonkaari. Henkilotiedot ovat salassa
pidettavia, henkilokunnalla on salassapitovelvollisuus. Tietoja luovutetaan vain lakiin
perustuen tai asiakkaan luvalla. Tietoja kasitelldan vain hoitosuhteeseen liittyvina.
Jatkohoitotilanteessa asiakkaan potilasasiakirjoihin merkitylla suostumuksella voidaan
luovuttaa tietoja potilaan yksildimalle toiselle terveydenhuollon toimintayksikolle tai
terveydenhuollon ammattihenkildlle. Asiakkaan kirjallisella suostumuksella tai
nimenomaisen lainsdannoksen perusteella voidaan luovuttaa tietoja vakuutusyhtidlle.
Kuntoutusjakson paattyessa palvelusta laadittu palaute luovutetaan asiakkaalle/
huoltajalle, tutkivalle julkisen terveydenhuollon taholle (esim. OYS), kuntoutuksen
maksavalle taholle (esim. Kela), asiakkaan suostumuksella muille yhteistydkumppaneille
(esim. asiakkaan muut terapeutit, koulun tai paivakodin henkilokunta, hoitajat).

Kuntoutuslasku palvelun tilaajalle, esim. Kela. Tietoja ei luovuteta rekisterinpitajan tai sen
lukuun toimivien tahojen ulkopuolelle. Tietoja luovutetaan viranomaisille kirjallisen ja



yksildidyn pyynnon perusteella ja vain kyseisen asian vaatimassa laajuudessa (esim.
Lastensuojelulaki 417/2007 258§).

Terveydenhuollon ammattihenkildiden velvollisuus on ilmoittaa salassapitosaanndsten
estamatta sosiaalihuollosta vastaavalle toimielimelle tilanteesta, jossa tyotehtavassa
toimiessa on tullut ilmi lapsi tai nuori, jonka hoidon tai huolenpidon tarve, kehitysta
vaarantavat olosuhteet tai lapsen tai nuoren kayttaytyminen edellyttdd mahdollista
lastensuojelun tarpeen selvittamista (Lastensuojelulaki 417/2007 258§). Talldin ilmoitus on
tehtava viipymatta.

Tietoja ei luovuteta EU:n ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto: Manuaalinen aineisto talletetaan erikseen tahan tarkoitukseen
varattuun lukittuun tilaan, jonka kayttdoikeus on vain Terhi Jylhankankaalla.

Sahkoisesti tallennetut tiedot: Aineistot sailytetaan terapeutin henkilokohtaisella
laitteella. Tiedot ovat vahvasti salattu. Kaytossa on Kelan sertifioima sahkdisen
dokumentaation potilastietojarjestelma Diarium. Digitaalisen rekisterin yllapito ja
varmuuskopiot otetaan Diariumin toimesta. Asiakastietojarjestelman kayttéoikeudet
perustuvat henkilokohtaisiin kayttajatunnuksiin ja salasanoihin ja niiden kayttéa valvotaan.

Taidonkaari on liittynyt 04/20220 Kanta arkistoon, jonne liittymisen jalkeen syntyneet uudet
toimintaterapiajaksot siirretaan.

Laskutustiedot osarekisterissa: Taidonkaari sailyttaa laskutustiedot laskutukseen
erikseen varatulla laitteella, minka kayttd on vahvasti salattu. Laite on suojattu
ulkopuoliselta kaytolta.

Laskutuslistat ja reittitiedot: Laskutuslistat ja reittitiedot on suojattu salasanalla,
paperiversiot sailytetddn muun manuaalisen aineiston kanssa lukitussa tilassa.

9. Rekisteroidyn tarkastusoikeus ja oikeus tiedon korjaamiseen

Kaikkiin asiakasrekistereihin kirjattuihin henkilokohtaisiin tietoihin liittyy tarkastusoikeus.
(Henkildtietolaki 26§, 523/1999, EU 2016/679). Tietoihin on oikeus tutustua ja saada
itseaan koskevat asiakastiedot kirjallisina.

Tarkastuspyynto esitetaan kirjallisesti rekisterinpitajalle, omakatisesti allekirjoitetulla
asiakirjalla. Asiakirjasta tulee ilmeta yksiléidysti, mita asiakirjan osaa tarkistuspyynto
koskee. Asiakkaalla tai alaikaisen asiakkaan huoltajalla on oikeus pyytaa korjata
havaitsemansa virheellinen tieto esittamalla korjattava tieto kirjallisesti. Pyynndssa on
perusteltava, mita vaaditaan korjattavaksi, mika on asiakkaan mielesta oikea tieto ja miten
korjaus pyydetaan tekemaan.Tarkastuspyynnon toteuttamiseksi suositellaan kaytettavaksi
tietosuojavaltuutetun toimiston internet -sivuilta saatavissa olevaa lomaketta.

10. Muut mahdolliset oikeudet

Henkilotietolain (523/99) mukainen informointi

HenkilGtiedot tallennetaan rekisteriin, jota yllapitaa Taidonkaari/Terhi Jylhdnkangas.
Henkildtiedot ovat salassa pidettavia ja niita luovutetaan vain lakiin perustuen tai
asiakkaan luvalla. Tietoja kasitellaan vain terapiasuhteeseen liittyvina. Asiakkaalla on
mahdollisuus tarkistaa rekisteriin tallennetut tiedot.

Rekisiteriin annettujen henkilGtietojen sailytysajoissa noudatetaan sosiaali- ja
terveysministerion asetusta (94/2022). Potilasreksiteriin tellennettujen henkilétietojen



sailytysajoissa noudatetaan kulloinkin voimassa olevaa lainsaadanta potilastietojen
sailytysajoista.



