Henkildtietojen kasittely

1. Rekisterinpitaja
Akkoy Service Oy
Mabhlatie 11, 94200 Kemi
Puh. +358 102 351 180

2. Rekisterin yhteyshenkilo
Elina Pienimaki
elina.pienimaki@akkoy.fi
+358 102 351 186

3. Rekisterin nimi
Henkilostohallinnon rekisteri

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus/pitdmisen peruste
Ty0-, asiakas- tai yhteistydsuhteeseen perustuvaa tietoa.

5. Rekisterin tietosisdlto
Tydsuhteen perusteella

Nimi

Syntymaaika ja henkilétunnus
Osoite

Puhelinnumero
Sahkopostiosoite
Veronumero

Tilinumero

Lahiomainen

Tyo6hon liittyvaa tietoa, kuten

Tuli- ja ty6turvallisuus kortin numero ja voimassaolo aika
Mahdollinen ensiapu koulutus voimassaolo
Ajokorttiluokka

Ammatti

Kokemus alalla tydskentelysta

Asiakas ja yhteistyosuhteen perusteella
Nimi

Puhelinnumero

Sahkopostiosoite


mailto:elina.pienimaki@akkoy.fi

6. Sadnnonmukaiset tietoldhteet
Henkilorekisteriin kirjattavat tiedot saadaan rekisteroidylta itseltdan. Rekisteriin kerataan vain tietoa, joka
on tyon kannalta tarpeellista.

7. Henkilorekisterin tietojen sdilytys, arkisointi ja hdvittaminen

Henkilotietoja sailytetdan henkilostdohallinto ohjelmassa seka pilvipalvelussa. Lisdksi henkilotietoja kerataan
kansioihin, joita sailytetaan lukitussa tilassa.

Rekisterdidyn henkilotiedot havitetdan, jos rekisteroity ei ole vuoden sisalla tyéskennellyt

Akkoy Service: 3.

8. Tietojen saannonmukaiset luovutukset
Tietoja rekisterdidysta luovutetaan saantéjenmukaisesti tilitoimisto Balance Systems Oy:lle seka asiakkaille.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Rekisteriin tallennettuja tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojaukset periaatteet
Tulosteina olevia henkilotietoja pidetaan lukitussa tilassa, johon vain henkil6tietoja kasittelevilla on paasy.

Henkilostohallinto ohjelmassa ja pilvipalveluissa oleville henkilotiedoille paasevat vain henkil6t, jotka
tarvitsevat tietoa tehtdvissaan. Heilld on kdytossaan kayttajatunnukset ja salasanat.

11. Tarkastusoikeus

Rekisterista loytyvilla henkil6illd on oikeus tarkastaa hdanta koskevat tietonsa, sekd pyytaa rekisteripitajaa
korjaamaan virheelliset tai puutteelliset tietonsa.

Tarkastuspyynto tulee toimittaa allekirjoitettuna kirjallisesti rekisteriasioista vastaavalle henkildlle.

11. Oikeus vaatia tiedon korjaamista
Rekisterinpitdjan on rekisteréidyn henkilon vaatimuksesta oikaistava/taydennettava tai poistettava
rekisterissa oleva virheellinen, tarpeeton tai vanhentunut henkiltieto.



