
Seit 100 Jahren fertigen und montieren wir als modernes Handwerksunternehmen Fenster, Türen, Sonnenschutz & Outdoor Living Produkte. 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

Wir bieten Ihnen eine interessante und vielseitige Tätigkeit in angenehmer Arbeitsatmosphäre. Es handelt sich um eine Teilzeitstelle.

Zu Ihren Aufgaben gehört die Bedienung der Telefonanlage und der Kundenempfang werktags und alle zwei Wochen samstags. Sie passen 
gut in unser  aufgeschlossenes und dynamisches Team, wenn Sie gerne selbstständig arbeiten, im Kundengespräch überzeugend auftreten 
können und keine Probleme mit moderner EDV haben.

Anforderungen:
■	 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
■	 Gute Computerkenntnisse
■	 Freude im Umgang mit Menschen
■	 Selbstständige Arbeitsweise
■	 Kommunikationsstärke und Kundenorientierung
■	 Samstagsarbeit

Bürokaufmann/-frau 
für den Telefon- und Empfangsbereich (m/w/d)

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Wir freuen uns auf Ihre individuelle Bewerbung per E-Mail!
info@nagel-schoenaich.de

Wir bieten:
■	 Eine unbefristete Anstellung in Teilzeit
■	 Geregelte Arbeitszeiten
■	 Regelmäßige Teamevents / Feiern
■	 Ein kollegiales Arbeitsumfeld

Nagel GmbH . 71101 Schönaich . Steinbeisstraße 14 . Telefon 07031/75595-0 . www.nagel-schoenaich.de
Fenster . Haustüren . Rollladen . Klappladen . Garagentore . Sonnensegel . Markisen . Terrassenüberdachungen


