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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta

(Compareciente)

A partir de ahora se podran presentar Poderes Apud Acta los 365 dias del aio, las
24 horas gracias a la presentacion electrénica a través de la aplicacion Sede Judicial

Electrénica (https://sedejudicial.justicia.es).

Para presentar un poder seguimos estos pasos:
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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta
(Compareciente)

A ety Apoderamiento Apud Acta

Una vez identificados en la Sede Judicial Electrénica (SEDJUDE) nos
1 encontramos el drea privada para ciudadanos, pulsamos en “Area
ciudadano”.

mmmmmm fa) Area
S | B £2 Sede Judicial Electrdnica . a
Privada
226 @
Accesos

5 = [

Area abogados Area de peritos y otros colectivos
Area ciudadano

Se muestran los servicios de los que dispone el ciudadano y pulsamos en
“Apoderamientos Apud Acta”.

Eﬁk gotEmio  MMSTEO  sode Judicial Electrénica Area Privada [ « Bisqueda... a

INICIO [ caremajustica | €\ VOWERAAREA PUBLICA C @V e I

Servicios Area de ciudadano

[ mis procedimientos Area CiUdadano

] Actos de comunicacién Esta usted en el Area personal de la Sede Judicial Electronica donde podra acceder a sus servicios personalizados

que requieran autenticacion. Para cualquier duda o aclaracion relacionada con los servicios existentes en esta
{j Subscribir Sede Judicial Electronica, puede ponerse en contacto a través de la
direccion http://lexnetjusticia.gob.es/contactolexnet.
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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta
(Compareciente)

Introducir los datos del poder

Introducir i Introducirlos i | Introducirtipo i Incorporarios : i Determinarla :

" compareciente : datosdelos : ° apoderamientoi ° documentos i =~ vigencia
° 2 intervinientes : =

i o_0 3 M : 4 5

S%a M : :

Visualizamos la pantalla de seleccion de poderdante o compareciente.
1 Pulsamos el desplegable y elegimos “Compareciente/Representante y
pulsamos en siguiente.

sda00 > Apoderamients Apud Acta

[ Mis procedimientos Apud Acta

Compareciente / Representante vl

e
dictos Judiciales - Acceso a
BB Resoluciones
VOLVER

2 Introducir los datos de los intervinientes

2.1 Introducimos los datos del compareciente/representante.

Apud Acta

/

Domicilo del comparecieate | representante
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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta

(Compareciente)

2.2 | Datos del poderdante.

Datos del poderdante

Domicilio del poderdante

pais(s) Comunidad auténoma(*)
Espafia v Selec v

“ Ten en cuenta que si pulsamos la opcion entidad los datos a rellenar en los datos del
poderdante cambian.

2.3 ‘ Datos del apoderado.

Datos del apoderado

Tipo profesional(*) Nimero de colegiado(*)
-- Seleccione v

Colegio(*)

-- Seleccione v

Una vez
introducimos
los datos del

Datos personales del apoderado

Nombre (*) primer apellido (*)

apoderado los
datos

personales se

auto rellenan

Segundo apellido

-
=
“ Toma en cuenta que al realizar esta tramitacion de forma telematica, puedes asociar
‘ un maximo de 10 apoderados a un apoderamiento apud acta.
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Presentacion de Apoderamiento Apud Ac

(Compareciente)

2.4

Visualizamos el listado de apoderados y pulsamos “Siguiente”.

ANADIR APODERADO R CUERRLEE Podemos afiadir o borrar cuantos

apoderados queramos

Lista de Apoderados

A

N2 Colegiado Nombre

8269 JULIAN ESTEBAN FERNANDEZ Ilustre Colegio de Abogados de Madrid Eliminar

Tipo de Apoderamiento.

]
£
&

3.1|

*  GOBIERNO
DEESPANA

Introducimos el tipo de apoderamiento “Cualquier actuacion judicial”.

Apud Acta

De conformidad con el articulo 25 de la Ley de Enjuiciamiento Civil:

1. El poder general para pleitos facultara al procurador para realizar validamente, en nombre de su poderdante,
todos los actos procesales comprendidos, de ordinario, en la tramitacion de aquellos.

El poderdante podra, no obstante, excluir del poder general asuntos y actuaciones para las que la ley no exija
apoderamiento especial. La exclusion habra de ser consignada expresa e inequivocamente.

2. Sera necesario poder especial:

1.2 Para la renuncia, la transaccion, el desistimiento, el allanamiento, el sometimiento a arbitraje y las
manifestaciones que puedan comportar sobreseimiento del proceso por satisfaccion extraprocesal o carencia
sobrevenida de objeto.

2.2 Para ejercitar las facultades que el poderdante hubiera excluido del poder general, conforme a lo dispuesto

en el apartado anterior.
3.2 En todos los demas casos en que asi lo exijan las leyes.

3. No podran realizarse mediante procurador los actos que, conforme a la ley, deban efectuarse personalmente por

los litigantes.
Tipo de apod iento
Tipo
l Para cualquier actuacion judicial v

MINISTERIO
'DE JUSTICIA

Si se selecciona la casilla “Poder
Facultades general para pleitos” nos
aparece la opcion de excluir una
facultad

Si seleccionamos para cualquier
actuacion judicial, aparece

un desplegable para elegir las

facultades Poder general

Poder general para pleitos (Art. 25.1 Ley 1/2000)

[J ;Desea excluir alguna facultad del poder general para pleitos?
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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta

(Compareciente)

3.2 | Introducimos el tipo de apoderamiento “Para un procedimiento”.
Apud Acta

De conformidad con el articulo 25 de la Ley de Enjuiciamiento Civil:

1. EL poder general para pleitos facultara al procurador para realizar validamente, en nombre de su poderdante,
todos los actos procesales comprendidos, de ordinario, en la tramitacion de aquellos.

El poderdante podra, no obstante, excluir del poder general asuntos y actuaciones para las que la ley no exija
apoderamiento especial. La exclusion habra de ser consignada expresa e inequivocamente.

2. Sera necesario poder especial:

1.2 Para la renuncia, la transaccion, el desistimiento, el allanamiento, el sometimiento a arbitraje y las
manifestaciones que puedan comportar sobreseimiento del proceso por satisfaccion extraprocesal o carencia
sobrevenida de objeto.

2.2 Para ejercitar las facultades que el poderdante hubiera excluido del poder general, conforme a lo dispuesto
en el apartado anterior.

3.2 En todos los demas casos en que asi lo exijan las leyes.

3. No podran realizarse mediante procurador los actos que, conforme a la ley, deban efectuarse personalmente por
los litigantes.

Tipo de apod iento
Tipo
I Para un procedimiento v

Datos(")
Si seleccionamos para un @® Datos del procedimiento
procedimiento concreto aparece O NIG
un desplegable en el que
tenemos que introducir los datos
del procedimiento Provincia(*) Localidad(*)
-- Seleccione v -- Seleccione v
Jurisdiccian(*) Tipo de 6rgano(*)
-- Seleccione ~ -- Seleccione ~
Organo(*) Tipo de tramitacién(*)
-- Seleccione v -- Seleccione ~
Namero del procedimiento(*) Ario(*)
[ Todas las instancias

Facultades A continuacién elegimos las

facultades

Si se selecciona la casilla “Poder
general para pleitos” nos

Poder general aparece la opcion de excluir una

facultad

Poder general para pleitos (Art. 25.1 Ley 1/2000)

[ ;Desea excluir alguna facultad del poder general para pleitos?

== == B Sede Judicial Electrdnica 7
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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta

(Compareciente)

. A continuacion elegimos el poder
Poder especial especial

Si se selecciona la casilla ”“Poder

4 Poder especial (Art. 25.2 Ley 1/2000) espegia{" n/Of aparje;ce /7 ogcién
e incluir una faculta

[ ;Desea incluir alguna facultad general?

3.3 Introducimos el tipo de apoderamiento “Para determinadas clases de
procedimientos”.

Apud Acta

De conformidad con el articulo 25 de la Ley de Enjuiciamiento Civil:

1. EL poder general para pleitos facultara al procurador para realizar validamente, en nombre de su poderdante,
todos los actos procesales comprendidos, de ordinario, en la tramitacion de aquellos.

El poderdante podra, no obstante, excluir del poder general asuntos y actuaciones para las que la ley no exija
apoderamiento especial. La exclusion habra de ser consignada expresa e inequivocamente.

2. Sera necesario poder especial:

1.0 Para la renuncia, la transaccion, el desistimiento, el allanamiento, el sometimiento a arbitraje y las
manifestaciones que puedan comportar sobreseimiento del proceso por satisfaccion extraprocesal o carencia
sobrevenida de objeto.

2.0 Para gjercitar las facultades que el poderdante hubiera excluido del poder general, conforme a lo dispuesto
en el apartado anterior.

3.2 En todos los demas casos en que asi lo exijan las leyes.

3. No podran realizarse mediante procurador los actos que, conforme a la ley, deban efectuarse personalmente por
los litigantes.

Tipo de apoderamiento

Tipo

I Para determinadas clases de procedimientos

Si seleccionamos para
Clases del tipo de apoderamiento determinadas clases de
Audiencia Provincial procedimientos podremos
= seleccionar el tipo de
Juzgado de Instruccion apoderamiento

Juzgado de lo Contencioso-Administrativo

Juzgado de lo Mercantil

Clases del tipo de apoderamiento seleccionadas

Audiencia Nacional X

Eliminar
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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta

(Compareciente)

Facultades A continuacion elegimos las
facultades
Si se selecciona la casilla “Poder

Poder general general para pleitos” nos
aparece la opcion de excluir una
facultad

Poder general para pleitos (Art. 251 Ley 1/2000)

;Desea excluir alguna facultad del poder general para pleitos?

Facultades generales a excluir
Absolver posiciones y confesar en juicios y todo tipo de interrogatorios previstos por la ley

Asistir a toda clase de actuaciones y diligencias judiciales
Asistir con voz y voto a la Junta de acreedores

Ceder remate a terceros

Conforme excluimos las
facultades, estas se van
Comparecer ante cualquier 6rgano incluyendo en la parte
inferior

Cobrar créditos

Facultades generales excluidas

Aceptar cesiones que otros hicieran a favor del poderdante

N A continuacién elegimos el poder
Poder especial P

Poder especial (Art. 25.2 Ley 1/2000)

Facultades especiales a incluir Elegimos si queremos incluir

Allanamiento alguna facultad especial
Allanarse a la declaracion de concurso

Conciliaciones, que con avenencia o sin ella, impliquen actos dispositivos
Interponer querella

Manifestaciones que puedan comportar sobreseimiento del proceso por sat
carencia sobrevenida del objeto Conforme incluimos las
facultades especiales,

estas se van afiadiendo
en la parte inferior

Otorgar ratificaciones personales

Facultades especiales incluidas

Desistimiento

Eliminar

[J ;Desea incluir alguna facultad general?

[; s e Sede Judicial Electronica




Presentacion de Apoderamiento Apud Acta

(Compareciente)

A continuacién elegimos si
queremos incluir alguna facultad
general

;Desea incluir alguna facultad general?

Facultades generales a incluir

Absolver posiciones y confesar en juicios y todo tipo de interrogatorios previstos por la ley

Asistir a toda clase de actuaciones y diligencias judiciales
Asistir con voz y voto a la Junta de acreedores
Ceder remate a terceros

Cobrar créditos

Conforme incluimos las

- - facultades generales,
Comparecer ante cualquier organo L
estas se van afiadiendo

en la parte inferior

Facultades generales incluidas

Aceptar cesiones que otros hicieran a favor del poderdante

Eliminar

LIMPIAR m' SIGUIENTE |

f&= = £ Sede Judicial Electrénica 10



Presentacion de Apoderamiento Apud Acta

(Compareciente)

4 Incorporamos la documentacién asociada, nombre y descripcion.

Documentacion asociada que acredita la representacion

Anexo O codigo CSV notarial

. Arrastra los archivos a la zona punteada o pulsa dentro para adjuntar

No se ha seleccionado ningln archivo

Nombre(*) Descripcion(*)

5 Introducimos la Vigencia y pulsamos “Siguiente”.

Vigencia

Fecha fin

13/06/2028

La vigencia del poder no podra ser

superior a 5 afios

LIMPIAR VOLVER SIGUIENTE
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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta

(Compareciente)

Antes de confirmar el poder nos saldra un borrador.

Firma del Apud Acta

Firma del Apud Acta

[i‘,-gg = FORMULARIO DE ALTA DE APODERAMIENTO

Vaa proceder a firmar la solicitud completada en la pantalla previa. A continuacion se lanzard el sistema de

firma que precisa que tenga disponible su certficado digital. Puede consultar en el borrador acjunto ta © owcscecowamcewememessars

informacion que va a ser enviada al Registro Electronico de Apoderamientos Judiciales. Una vez realizado este

Tipo de identificacion: NI N* de identificacion: S
envio se pondra a su disposicion la descarga del acuse de recibo de dicha solicitud. Nombre: — Primar apaliida:
n "
Borrador de la declaracién Bagunds apatdo: — [RAP— Espata
Tekfono: — - Conmeo ahectronico: - — ——
VOLVER CONFIRMAR -
Dewmicile.
Pats Espana |Com. astoncma [Fais Viasco
Si el borrador es correcto
» 5 ” Frovincia svabarkiava L ocaiiad arminan
pulsamos “Confirmar
[Tieo via Calizia [Nombre via po—
[NUmero. 2 Names superion
| Kikdhraatro Hoctometro
[Blogue b [Poral 12
Escaen Flanta
Fuena |Cadigs postal
mirooles 14 junio 2023 Pagna 1 dad

Sucte il Evectrdeicn Aljousaceyciciul fsticia ax
‘Solcitacks por: PRUEBAS EI0AS CERTIFICAD NI 039050720

Yaaamann

Nos saldra una pantalla de certificado, elegimos el que queramos usary
aceptamos.

Didlogo de seguridad del almacén Windows X

Seleccione un certificado @ @:@

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

Elegimos el certificado que vamos a usar y

pulsamos aceptar | cancelar

L& = £ Sede Judicial Electrénica 12



Presentacion de Apoderamiento Apud Acta
(Compareciente)

D Revisar el acuse de recibo

1 Se muestra una pantalla de que el apoderamiento se dado de alta
correctamente. Pulsamos en “Justificante” para descargarlo.

Apud Acta

’ @ El apoderamiento ha sido dado de alta correctamente.

Informacion del apoderamiento

Identificador del apoderamiento: 1526941 Estado del apoderamiento: Vigente

Justificante del apoderamiento

CertificadoRegistro.pdf

f&= = £ Sede Judicial Electrénica 13
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