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Presentación de Apoderamiento Apud Acta 
(Compareciente) 

A partir de ahora se podrán presentar Poderes Apud Acta los 365 días del año, las
24 horas gracias a la presentación electrónica a través de la aplicación Sede Judicial
Electrónica (https://sedejudicial.justicia.es).

Para presentar un poder seguimos estos pasos:

Enviamos el 
apoderamiento 

apud acta 

A B D

Elegimos la 
opción de 

“Apoderamient
o Apud Acta”

C

Completamos 
el formulario 
con los datos 

del poder 

Recibimos un 
acuse de 
recibo del 

escrito 

Revisar el Acuse 
de Recibo

Introducir los 
Datos del poder 

Seleccionar 
Apoderamiento 

Apud Acta 

Enviar un 
poder 

https://sedejudicial.justicia.es/
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Identificación Seleccionar Apoderamiento Apud Acta A
Una vez identificados en la Sede Judicial Electrónica (SEDJUDE) nos 
encontramos el área privada para ciudadanos, pulsamos en “Área 
ciudadano”. 

2

1

Se muestran los servicios de los que dispone el ciudadano y pulsamos en
“Apoderamientos Apud Acta”.  
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Introducir los datos del poder B

Visualizamos la pantalla de selección de poderdante o compareciente. 
Pulsamos el desplegable y elegimos “Compareciente/Representante y 
pulsamos en siguiente.1

Introducir los 
datos de los 

intervinientes 2 3 4
Incorporar los 
documentos 

1
Introducir 

compareciente 

5
Determinar la 

vigencia 

Presentación de Apoderamiento Apud Acta 
(Compareciente) 

Introducir tipo 
apoderamiento 

Introducimos los datos del compareciente/representante.

Introducir los datos de los intervinientes2
2.1 
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2.2 Datos del poderdante. 

2.3 Datos del apoderado. 

Ten en cuenta que si pulsamos la opción entidad los datos a rellenar en los datos del 
poderdante cambian.  

Introducir los datos del poderB
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Una vez 
introducimos 
los datos del 

apoderado los 
datos 

personales se 
auto rellenan 

Toma en cuenta que al realizar esta tramitación de forma telemática, puedes asociar 
un máximo de 10 apoderados a un apoderamiento apud acta.
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2.4

Introducir los datos del poderB

Tipo de Apoderamiento. 3

Visualizamos el listado de apoderados y pulsamos “Siguiente”. 

Podemos añadir o borrar cuantos 
apoderados queramos 

Eliminar

Introducimos el tipo de apoderamiento “Cualquier actuación judicial”. 

Si seleccionamos para cualquier 
actuación judicial, aparece 

un desplegable para elegir las 
facultades

3.1 

Si se selecciona la casilla ”Poder 
general para pleitos” nos 

aparece la opción de excluir una 
facultad
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Introducir los datos del poderB
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Introducimos el tipo de apoderamiento “Para un procedimiento”.

Si seleccionamos para un 
procedimiento concreto aparece 

un desplegable en el que 
tenemos que introducir los datos 

del procedimiento 

Si se selecciona la casilla ”Poder 
general para pleitos” nos 

aparece la opción de excluir una 
facultad

3.2 

A continuación elegimos las 
facultades
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Introducir los datos del poderB
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Si se selecciona la casilla ”Poder 
especial” nos aparece la opción 

de incluir una facultad

3.3 Introducimos el tipo de apoderamiento “Para determinadas clases de 
procedimientos”.

Si seleccionamos para 
determinadas clases de 

procedimientos podremos 
seleccionar el tipo de 

apoderamiento

Eliminar

A continuación elegimos el poder 
especial
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Introducir los datos del poderB
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Conforme excluimos las 
facultades, estas se van 
incluyendo en la parte 

inferior

Eliminar

Si se selecciona la casilla ”Poder 
general para pleitos” nos 

aparece la opción de excluir una 
facultad

A continuación elegimos el poder 
especial

A continuación elegimos las 
facultades

Eliminar

Conforme incluimos las 
facultades especiales, 

estas se van añadiendo 
en la parte inferior

Elegimos si queremos incluir 
alguna facultad especial
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Introducir los datos del poderB
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Eliminar

A continuación elegimos si 
queremos incluir alguna facultad 

general

Pulsamos en Siguiente

Conforme incluimos las 
facultades generales, 

estas se van añadiendo 
en la parte inferior
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Introducir los datos del poderB

Introducimos la Vigencia y pulsamos “Siguiente”.

4 Incorporamos la documentación asociada, nombre y descripción. 

5
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La vigencia del poder no podrá ser 
superior a 5 años 
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Enviar el poder C
1 Antes de confirmar el poder nos saldrá un borrador.  

Si el borrador es correcto 
pulsamos “Confirmar”  

2 Nos saldrá una pantalla de certificado, elegimos el que queramos usar y 
aceptamos.

Elegimos el certificado que vamos a usar y 
pulsamos aceptar 
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!

Revisar el acuse de recibo D
1 Se muestra una pantalla de que el apoderamiento se dado de alta 

correctamente. Pulsamos en “Justificante” para descargarlo. 
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