
 

 
 

     KREICHAUF-BAU                                    
Eysölden F2 
91177 Thalmässing    
Telefon:   09173/630                 

                   www.kreichauf-bau.de  
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir in Teilzeit 20-25 Wochenstunden  
 

  einen Kaufmann/frau - Büromanagement m/w/d 
   

Ihr Tätigkeitsbereich:                    -Telefondienst 
                                                      -Korrespondenz 
                                                      -allgemeine Bürotätigkeiten 
                                                      -Angebots- und Rechnungsschreibung 
                                                      -vorbereitende Tätigkeiten für          
                                                       Finanz- und Lohnbuchhaltung                  
Sie sollten mitbringen:                  -abgeschl. Berufsausbildung bzw.    
                                                       Berufserfahrung im Büro                                                                   
                                                      -gute PC-Kenntnisse (MS-Office, Outlook) 
                                                      -wenn möglich Berufserfahrung in  
                                                       Buchführung/Lohnbuchhaltung 
                                                       -Kooperations- und Teamfähigkeit 

Wir bieten Ihnen:                           -einen sicheren Arbeitsplatz 
                                                  -leistungsgerechte Bezahlung 
 

  Bei Interesse wenden Sie sich bitte an Herrn Michael Kreichauf,      
  Tel. 09173-630 oder info@kreichauf-bau.de 
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