
 
 
 
 
 

Esta empresa fue beneficiaria de la convocatoria TR302D-Bonos 
Talento Empresa 2025-2026, cofinanciada por la Union Europea y la 

Xunta de Galicia 
 

PROYECTO FORMATIVO: ESTANDARIZACION DE PROCESOS Y PUESTOS DE TRABAJO 

OBJETIVOS: 
Capacitar a los participantes para documentar, estandarizar y mejorar tareas clave en puestos de 

trabajo, reduciendo variabilidad, mejorando la productividad y asegurando la calidad y seguridad en los 
procesos. 

 
CONCLUSIONES: 

Estandarizar tareas reduce los tiempos muertos, minimiza errores lo que supone mayor 
productividad y reducción de costes. 

Entender como se relacionan los distintos puestos elimina duplicidades y mejora el trabajo en 
equipo. 

Al realizar un buen flujo de trabajo dinámico, facilita la adaptación a los cambios 
organizativos. 
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