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Sehr geehrte Kundin, sehr geehrter Kunde,

mit dieser Mustervorlage möchten wir Ihnen die Möglichkeit geben einen persönlichen Vorsorgeordner
für Sie zu erstellen.

Auf den nachfolgenden Seiten erhalten sie verschiedene Informationen rund um die Erstellung des Ordners.
Zum besseren Verständnis eine kurze Erläuterung dazu:

Seite 2 bis 3: 
Stichpunktartige Auflistung der einzelnen Teilpunkte des Vorsorgeordners inkl. kurzer Erläuterungen zum Inhalt.

Seite 4 bis 16: 
Vorlage für die Trennblätter der einzelnen Teilpunkte des Vorsorgeordners. 
Die Seite 7 dient als Vorlage für die Auflistung der Kontaktpersonen.
Die Seite 15 dient als Vorlage für die Auflistung des digitalen Nachlasses. 
(Bei Bedarf kann die Seite 15 auch mehrfach ausgedruckt werden)

Sollten Sie im Zusammenhang mit der Erstellung des Vorsorgeordners Fragen haben, stehen wir Ihnen 
selbstverständlich zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen

HIPPE & SOHN Bestattungen

Vorsorgeordner
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Vorsorgeordner

1. Bestattungsvorsorgevertrag/ Auflistung der eigenen Bestattungswünsche
Falls Sie einen Bestattungsvorsorgevertrag haben, können Sie diesen hier abheften.

Als Alternative zu einem Bestattungsvorsorgevertrag können Sie hier auch eine Auflistung mit Ihren 
persönlichen Wünschen für Ihre dereinstige Bestattung abheften. 

Eine Auflistung für die eigenen Bestattungswünsche finden Sie auf unserer Internetseite unter der Rubrik 
„Bestattungsvorsorge“.

Sollten Sie für sich einen Bestattungsvorsorgevertrag abschließen wollen, können wir diesen für Sie nach einem
Beratungsgespräch erstellen.

2. Auflistung von Kontaktpersonen
Unter diesem Punkt können Sie mögliche Kontaktpersonen eintragen, die im Falle des Todes als nächste 
Ansprechpartner kontaktiert werden sollen.

Dies können Familienmitglieder oder auch Freunde und/oder Bekannte sein.

Wir empfehlen Ihnen die folgenden Informationen der Kontaktpersonen zu erfassen:

- Vollständiger Name

- postalische Anschrift

- Telefon- und/oder Mobilnummer

- E-Mailadresse (nicht zwingend erforderlich)

Eine Vorlage für die Auflistung finden Sie weiter unten (Seite 7).

3. Vorsorgevollmacht/Betreuungsvollmacht
Unter diesem Punkt können Sie eine etwaige Vorsorgevollmacht/Betreuungsvollmacht abheften.

Sollten Sie diese nicht haben, sich jedoch dafür interessieren, finden Sie auf unserer Internetseite unter der 
Rubrik „Bestattungsvorsorge“ weitere Informationen zu dem Thema.

4. sonstige Vollmachten
Unter diesem Punkt können Sie weitere Vollmachten abheften (z.B. Bankvollmachten)

5. Patientenverfügung
Unter diesem Punkt können Sie eine etwaige Patientenverfügung abheften.

Sollten Sie diese nicht haben, sich jedoch dafür interessieren, finden Sie auf unserer Internetseite unter der 
Rubrik „Bestattungsvorsorge“ weitere Informationen zu dem Thema.
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Vorsorgeordner

6. Testament
Unter diesem Punkt können Sie ein etwaiges Testament abheften.

Sollten Sie dieses nicht haben, sich jedoch dafür interessieren, finden Sie auf unserer Internetseite unter der 
Rubrik „Bestattungsvorsorge“ weitere Informationen zu dem Thema.

7. Lebens- und/oder Sterbegeldversicherungen
Unter diesem Punkt können Sie etwaige Unterlagen zu Lebens- und/oder Sterbegeldversicherungen abheften.

Nach Möglichkeit sollten hier die originalen Versicherungsscheine abgeheftet werden. Sollten Sie diese an einem 
anderen Ort aufbewahren, empfehlen wir an dieser Stelle einen Hinweis zu dem Aufbewahrungsort abzuheften.

Als Übersicht der bestehenden Versicherung/en reicht ein Anschreiben der jeweiligen Versicherungsgesellschaft
mit den nötigen Informationen, zum Beispiel die Mitteilung über den Versicherungsstand.

8. wichtige Unterlagen im Sterbefall
Unter diesem Punkt können Sie weitere wichtige Unterlagen abheften. 

Nachfolgend einige Beispiele für wichtige Unterlagen:

- Familienstammbuch oder Heiratsurkunde bzw. Abschrift aus dem Eheregister (bei verheirateten Personen)

- Geburtsurkunde oder Familienstammbuch der Eltern (bei ledigen Personen)

- Sterbeurkunde des Ehepartners (nur vorhanden, wenn der Ehepartner schon verstorben ist; 

  entweder im Familienstammbuch oder als seperate Urkunde)

- Bankverbindung/en (Name des Kreditinstitues und IBAN, ggf. Sparbücher, Schließfächer etc.)

- Rentenbescheide (gesetzliche Rentenversicherung, Betriebsrente/n, private Rentenversicherung/en)

- Krankenkassenmitgliedschaft/en (gesetzliche Krankenkasse, ggf. private Krankenversicherung)

- Graburkunde (Wahlgrab/Gruft) wenn vorhanden

9. digitaler Nachlass
Unter diesem Punkt können Sie Angaben zu Ihrem digitalen Nachlass machen (Onlinekonten z.B. E-Mailkonto,
Amazon-Konto, Facebook, Instagram, Paypal, Netflix etc.).

Hier empfehlen wir Ihnen den Kontoanbieter und den dazugehörigen Benutzernamen aufzulisten.
Mit diesen Angaben kann im Todesfall das entsprechende Unternehmen über den Tod informiert werden.

Eine Vorlage für die Auflistung finden Sie weiter unten (Seite 15).

10. sonstige Unterlagen
Unter diesem Punkt können Sie weitere für Sie relevante Unterlagen abheften.

Wiescherstraße 12-14 
44623 Herne
Tel.: 02323 - 451503 | 451423
Fax: 02323 - 450046
info@hippe.net

Bestattungen
Meisterbetrieb

Gegründet 1895

Seite 3



Wiescherstraße 12-14 
44623 Herne
Tel.: 02323 - 451503 | 451423
Fax: 02323 - 450046
info@hippe.net

Bestattungen
Meisterbetrieb

Gegründet 1895

Inhaltsverzeichnis

1. Bestattungsvorsorgevertrag/Auflistung der eigenen Bestattungswünsche

2. Auflistung von Kontaktpersonen

3. Vorsorgevollmacht/Betreuungsvollmacht

4. sonstige Vollmachten

5. Patientenverfügung

6. Testament

7. Lebens- und/oder Sterbegeldversicherungen

8. wichtige Unterlagen im Sterbefall

9. Digitaler Nachlass

10. sonstige Unterlagen

Vorsorgeordner

Seite 4



Wiescherstraße 12-14 
44623 Herne
Tel.: 02323 - 451503 | 451423
Fax: 02323 - 450046
info@hippe.net

Bestattungen
Meisterbetrieb

Gegründet 1895

1. Bestattungsvorsorgevertrag/ 
Auflistung der eigenen Bestattungswünsche

Seite 5



Wiescherstraße 12-14 
44623 Herne
Tel.: 02323 - 451503 | 451423
Fax: 02323 - 450046
info@hippe.net

Bestattungen
Meisterbetrieb

Gegründet 1895

2. Auflistung von Kontaktpersonen

Seite 6



Wiescherstraße 12-14 
44623 Herne
Tel.: 02323 - 451503 | 451423
Fax: 02323 - 450046
info@hippe.net

Bestattungen
Meisterbetrieb

Gegründet 1895

Kontaktperson 1
Name: ............................................................................................................................................................................

Adresse: .........................................................................................................................................................................

Telefon- /Mobilnummer: .................................................................................................................................................

E-Mail: ............................................................................................................................................................................

Kontaktperson 2
Name: ............................................................................................................................................................................

Adresse: .........................................................................................................................................................................

Telefon- /Mobilnummer: .................................................................................................................................................

E-Mail: ............................................................................................................................................................................

Kontaktperson 3

Name: ............................................................................................................................................................................

Adresse: .........................................................................................................................................................................

Telefon- /Mobilnummer: .................................................................................................................................................

E-Mail: ............................................................................................................................................................................

Kontaktperson 4
Name: ............................................................................................................................................................................

Adresse: .........................................................................................................................................................................

Telefon- /Mobilnummer: .................................................................................................................................................

E-Mail: ............................................................................................................................................................................

Kontaktperson 5
Name: ............................................................................................................................................................................

Adresse: .........................................................................................................................................................................

Telefon- /Mobilnummer: .................................................................................................................................................

E-Mail: ............................................................................................................................................................................

2. Auflistung von Kontaktpersonen
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Digitales Konto
Anbieter: ........................................................................................................................................................................

Benutzername: ..............................................................................................................................................................

Digitales Konto

Anbieter: ........................................................................................................................................................................

Benutzername: ..............................................................................................................................................................

Digitales Konto
Anbieter: ........................................................................................................................................................................

Benutzername: ..............................................................................................................................................................

Digitales Konto

Anbieter: ........................................................................................................................................................................

Benutzername: ..............................................................................................................................................................

Digitales Konto
Anbieter: ........................................................................................................................................................................

Benutzername: ..............................................................................................................................................................

Digitales Konto
Anbieter: ........................................................................................................................................................................

Benutzername: ..............................................................................................................................................................

Digitales Konto
Anbieter: ........................................................................................................................................................................

Benutzername: ..............................................................................................................................................................

Digitales Konto

Anbieter: ........................................................................................................................................................................

Benutzername: ..............................................................................................................................................................

9. Digitaler Nachlass
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